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QUYLT PINH
V/v: Ban hanh Quy ché Bio cdo va Cong b6 thong tin
Cong ty C6 phin Chirng khodn Navibank

CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN NAVIBANK

- Cdn cir Ludt Chimg khoan s6 54/2019/QH14 dwgc Quéc hgi mede CHXHCN Viét Nam théng qua
ngay 26 thang 11 nam 2019 va cdc nghi dinh, théng tw sira doi, b6 sung, hudng dan thi hanh;

- Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 dwgc Quic hji nueée CHXHCN Viét Nam thong qua
ngay 17 thdng 06 ndm 2020 va cdc nghi dinh, thong t sica doi, bo sung, hudng dan thi hanh;

- Can cir Gidy phép thanh ldp va hoat déng sé 93/UBCK-GPHPKD do Uy ban Chimg khodn Nha
nueée cdp ngay 16/05/2008;

- Cdn cir Piéu Ié t6 chirc va hoat dong Cong ty C6 phdn Chimg khodn Navibank;

. Céin cir Nghi quyét Hpi dong quan tri s6 03/2024/NVS/NQ-HPQT ngay 03/07/2024 ciia Cong ty C6
phan Chimg khodn Navibank,

QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh “Quy ché Béo céo va Cong bé thong tin” dugc thong qua Nghi quyét Hoi dong
quan trj s6 03/2024/NVS/NQ-HPQT ngay 03/07/2024 .
Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac bod phén cé lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay.
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1. QUY DINH CHUNG
) 1% 18 Muc dich:

Quy ché Béo cédo va Cong bd thong tin duge ban hanh nham muc dich hudng dan, giai thich
va cu thé héa cac quy dinh, nguyén téc, trinh tw co ban, thoi han vé bao cdo va cong bo thong tin cia
Céng ty Cé phin Chimg khoan Navibank nhdm dam bao viéc thuc hién nghia vy béo cdo va cong bd
thong tin cua Cong ty day du, chinh xac, dung thoi han theo quy dinh ctia phap luat.

1.2. Pham vi 4p dung

Quy ché BC va CBTT quy dinh vé céch thirc, trinh tu thuc hién bao céo va cong b6 thong
tin lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Céng ty dbi voi cac co quan quan Iy Nha nuéc, cb dong,
nha dau tu va khach hang ctia Cong ty theo quy dinh cua phap luét vé nghia vu béo cdo céo va cong
b thong tin ctia cong ty chimg khoan.

1.3, P6i twong dp dung

Quy ché nay duge ap dung cho toan bf cac khéi/phong, cé nhén trong Cong ty lién quan dén
hoat dong béo céo va cong bd théng tin cia Cong ty, cd dong, nguoi ndi bd, ngudi ¢é lién quan cua
nguoi ndi by, nha dAu tu thude déi tugng cong bd théng tin theo quy dinh cua phép luét.

1.4. Tai li¢u lién quan

1.4.1.  Vin bédn phdp Iy

- Luét Ching khoéan sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 do Quédc Hoi ban hanh, c¢6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Luét phong, chéng rira tién s6 07/2012/QH13 ngay 18/6/2012 do Quoc Hoi ban hanh, of
hiéu lyc thi hanh tr ngéy 01/01/2013;
- Nghi dinh sb 82/2007/ND-CP ngay 23/05/2007 vé Quy dinh cung cdp théng tin phuc vu X

dung va diéu hanh chinh sdch tién té quéc gia do Chinh phu ban hanh, ¢6 hi¢u luc thi hanh tur nga,y /

01/07/2007; ,/
. Nghi dinh s 153/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 v& Quy dinh vé chao bdn, giao dich irdi
phiéu doanh nghiép riéng lé tai thi truong trong nwdc va chao ban trdi phiéu doanh nghiép ra thi
truong quéc té do Chinh pht ban hanh, ¢4 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 vé Quy dinh chi tiét thi hanh mjt 56 diéu
ciia Ludt Chitng khodn do Chinh phu ban hanh, c¢é higu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Théng tu sé 197/2015/TT-BTC ngay 03/12/2015 vé Quy dinh vé hanh nghé chimg khodn do
B Tai Chinh ban hanh, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 25/01/2016;

- Thoéng tu 134/2017/TT-BTC ngay 19/12/2017 vé Huéng dan giao dich dién tir trén thi
truong chimg khodn do Bo Tai Chinh ban hanh, cé hiéu luc thi hanh tir ngay 19/12/2017;

- Thoéng tu sd 91/2020/TT-BTC ngay 13/11/2020 vé Quy dinh chi tiéu an toan tai chinh va
bién phdp xir Iy déi véi t6 chiee kinh doanh chitng khodn khong ddp g chi tiéu an toan tai chinh do
Bo Tai Chinh ban hanh, ¢6 hiéu lyuc thi hanh tir ngay 01/01/2021;
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e Thong tu sb 95/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 vé& Hudng ddn gidm sdt giao dich chiing
khodn trén thi truong chimg khodn do Bo Tai Chinh ban hanh, c6 hi¢u lyc thi hanh tor ngay
01/01/2021;
- Thong tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 vé Hudng ddn céng bé thong tin trén thi
truong chitng khodn do B Tai Chinh ban hanh, c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01/01/2021;
. Thong tu sé 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 vé Quy dinh vé hoat dong cia Cong ty
chitng khodn do B Tai Chinh ban hanh, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 15/02/2021;
- Théng tu sb 122/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 vé& Hudng dén ché do cong bo thong tin va
bdo cdo theo quy dinh cua Nghi dinh s6 153/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phii Quy dinh vé chao bdn, giao dich trdi phiéu doanh nghiép riéng lé tai thi truong trong nudc va
chéo ban trdi phiéu doanh nghiép ra thi truong quéc té” 15/02/2021;
- Théng tu 09/2023/TT-NHNN ngay 28/7/2023 vé& Hudng dan thiec hign mot s6 diéu cua ludt
phong, chong rira tién do Ngan hang Nha nuéc ban hanh, c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 28/7/2023 ;
- Quy ché Hudng dan giao dich ky quy chimg khoan ban hanh kém theo Quyét dinh s6 87/QD-
UBCK ngay 25 thang 1 ndm 2017 vé viéc ban hanh quy ché hudng dan giao dich ky quy chimg khodn
ctia Uy ban chimg khoan Nha nudc ban hanh, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/04/2017;
- Quy ché thanh vién cua S& Giao dich Chimg khoan Viét Nam ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 01/QD-SGDVN ngay 20/01/2022 do Tong Giam ddc S¢ Giao dich Chimg khoéan Viét Nam
ban hanh, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 20/01/2022.
- Quy ché Cong bd thong tin tai S& Giao dich Chimg khoan Viét Nam va cong ty con ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 do Téng Giam doc S¢ Giao dich
Chumng khoan Viét Nam ban hanh, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 21/12/202;
- Céac van ban quy pham phap ludt cua Uy ban Chimg khoan Nha nuée, cac S¢ giao dich
chimg khoan va Trung tdm luu ky chimg khoan Viét nam.
1.4.2.  Taili¢u npi by

Cac quy trinh, quy ché noi bd co lién quan cia Cong ty.
1.5 Giai thich tir ngir
- Ludt Chirng khodn 1a Luét Ching khoan s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 do Qudc Hoi
ban hanh, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021;
- Nghi dinh 153/2020/NP-CP 1a Nghi dinh sb 153/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 vé “Quy
dinh vé chao béan, giao dich tréi phleu doanh nghiép riéng 1¢ tai thi truong trong nudc va chao ban
tréi phiéu doanh nghiép ra thi truong quéc t&” do Chinh phu ban hanh, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay
01/01/2021
- Nghi dinh 155/2020/ND-CP 1a Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 vé “Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Chimg khodn do Chinh pht ban hanh”, ¢6 hiéu lyc thi
hanh tir ngay 01/01/2021;
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. Théng tw 134/2017/TT-BTC 1a Thong tw s6 134/2017/TT-BTC ngay 19/12/2017 vé “Hudéng
dan giao dich dién tir trén thi trudng chimg khoan™, ¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 0 1/03/2018;

- Théng tir 91/2020/TT-BTC 1a Thong tu s 91/2020/TT-BTC ngay 13/11/2020 vé Quy dinh
chi tiéu an toan tai chinh va bién phép xtt ly ddi véi td chirc kinh doanh chimg khoan khong dép tmg
chi tiéu an toan tai chinh do B6 Tai Chinh ban hanh, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

. Théng tue 96/2020/TT-BTC 1a Théng tu s 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 vé Huéng dan
cong bd thong tin trén thi truong chimg khoén do B$ Tai Chinh ban hanh, c6 hiéu lyc thi hanh tir
ngay 01/01/2021;

. Théng tw 121/2020/TT-BTC 1a Thong tu sé 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 vé “Quy
dinh v& hoat dong clia Cong ty chung khoan do B¢ Tai Chinh ban hanh”, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay
15/02/2021;

- Quy ché Thanh vién VNX la Quy ché thanh vién cia S¢ Giao dich Chimg khodn Viét Nam
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/QD-SGDVN ngay 20/01/2022 do Tong Gidm déc So Giao dich
Chumng khoan Viét Nam ban hanh, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 20/01/2022.

= Nguoi ngi bé la:

. Thanh vién Hdi ddng quan tri;

. Thanh vién Ban kiém toan noi bd;

. Téng Gidm déc, Phé Tong giam dbc, Giam doc tai chinh, K& toan truong va cac chirc danh
quan Iy tuong duong do Dai hdi ddng c6 dong bau hodc Hoi ddng quan tri bd nhiém;

. Thu ky cong ty;

. Ngudi phu trach quan tri cong ty;

. Nguoi dugce uy quyén cong bd thong tin.

- Ngay céong bé thong tin 1a ngay thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién cong b6
thong tin bao gdm:
a) Trang thong tin dién tir (website) cua t6 chirc 1a ddi tuong cong b thong tin;
b) Hé¢ théng cong bd thong tin cua Uy ban Chimg khoan Nha nudc;
¢) Trang thong tin dién tir cia S¢ giao dich chimg khoén, phuong tién cong b thong tin
khéc theo Quy ché ctia S& giao dich chimg khoan;
d) Trang thong tin dién tir cia Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam;
e) Cac phuong tién thong tin dai chung khéc theo quy dinh phap luét (bao in, bao dién
.+ -
- Ngay bdo cdo la ngay gui fax, gui qua thu dién tir, ngay thong tin dugc tiép nhan trén hé
théng cong bb thong tin cua Uy ban Chimng khoan Nha nude, phuong tién cong bd thong tin cua S
giao dich chung khoén hodc ngay Uy ban Chitng khoan Nha nuée, S¢ giao dich ching khoan nhéan

dugc vin ban bdo céo tiy theo thoi diém nao dén trude;
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T4 chite kiém todn dwoc chdp thudn la td chic kiém toan doc 1ap thude danh sach céc td

chire kiém toén duge Uy ban Chimg khoan Nha nuéc chap thuan kiém toan theo quy dinh ctia Lut
Chimg khoan va phap luat vé kiém toan doc lap.

Céng ty hoac NVS la Cong ty Co phan Chimg khoan Navibank:
Quy ché hoic Quy ché BC va CBTT la Quy ché Béo cao va Cong bd thong tin ciia Cong ty

C4 phéan Chimg khoan Navibank;

DHDCD la Pai hoi dong cb dong;

HPQT 1a Hpi dong quan tri;

TGP 1a Tong gidm dbc;

BC la Béo céo;

CBTT la cong bd thong tin;

NBC 1a ngudi c6 trach nhiém hodc ngudi dugc phan cong phu trach thuc hién bao cao;
NCBTT la ngudi ¢6 trach nhiém hodc nguoi dugc phan cong phu trach thuc hién cong bd

thong tin;

UBCKNN 1a Uy ban Chirng khoan Nha nudr;

YSDC 1a Téng cong ty Luu ky va Bu trir ching khodn Viét Nam;

SGDCK la cac Sé giao dich ching khoén;

VNX la S& giao dich chimg khodn Viét Nam;

HSX 1a Sor giao dich chimg khoan Thanh phé H6 Chi Minh;

HNX 1a S giao dich chimg khoan Ha Noi;

UBGSTC 1a Uy ban Gidm sét tai chinh Qudc gia Viét Nam;

BCTC la Béo cdo tai chinh;

SCMS 1a Hé théng Co so dit liéu quan 1y Cong ty chimg khoan cia UBCKNN;

CIMS 1a Hé théng quan ly thong tin cong ty cua HNX;

MG 1a Khbi Mbi gisi ciia Cong ty C6 phan Chimg khodn Navibank;

TV 1a Phong Tu vén dAu tu cia Cong ty C phan Chimg khoan Navibank;

TD 1a Phong Tu doanh ctia Cong ty C6 phan Chimg khoén Navibank;

CNTT 1a Khdi Cong nghé thong tin ciia Cong ty Cb phan Chimg khoan Navibank;
TCKT 1a Phong Ti chinh - Ké toan ctia Céng ty C6 phan Chimg khoén Navibank;
HCNS 1a Phong Hanh chinh - Nhén sy ctia Cong ty Cé phén Chimg khoan Navibank;
KSNB 1a Phong Kiém soét ndi bo ciia Cong ty C6 phan Chimg khodn Navibank;
OTRR 1a Phong Quan tri ri ro cuia Cong ty Cb phan Chimng khoan Navibank;

UBKT 1a Uy ban kiém toan truc thugc Hoi dong quan trj ciia Cong ty C phan Chimg khoén

Navibank.

1.6.

Ngudi thue hi¢gn BC va CBTT

\\\',\ =0 LT < Jaol
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- Cong ty thiét 1ap 01 (mot) d4u mdi chiu trach nhiém thuc hién nghia vu bo céo cho céc co
quan quan ly Nha nudce theo quy dinh cua phap luét;

- Cong ty thuc hién nghia vu cong bé thong tin thong qua 01 (mdt) ngudi dai dién theo phap
ludt hodc 01 (mdt) ca nhan la ngudi dugce uy quyén cong b thong tin ctia Cong ty;

. Trudng hop phat sinh sur kién cong bd thong tin ma tét c& ngudi dai dién theo phap luat va
ngudi duge iy quyén cong bd thong tin déu vang mat thi thanh vién giir chirc vu cao nhét cia Ban
Didu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin. Truong hop c¢6 hon 01 (mdt) ngudi
gitt chirc vu cao nhét, cdc thanh vién con lai cia Ban Diéu hanh phai thyc hién bau hogc chi dinh 01
(mot) ngudi chiu trach nhiém cdng b6 thong tin.

Cong ty phai bdo cdo, bdo céo lai thong tin v& ngudi thuce hién cong bd thong tin cho UBCNN
va SGDCK trong thoi han 24 (hai muoi) gios ké tir khi viée chi dinh, uy quyén hogc thay d6i nguoi
thyc hién cong bd théng tin ¢6 hiéu lyc. Vi
- Truong hop phat sinh su kién BC/CBTT bét thuong ma ca ngudi dai dién theo phép luét cua f o)
Céng ty va NBC/NCBTT déu véang mat thi ngudi dai dién theo phap luat cua Cong ty uy quyén hodc ': % (
phan cdng cho 01 (mgt) nguoi khac co trach nhiém thay thé thuc hién viéc BC/CBTT. ."‘I;';‘-\_c

1.7, Nguyén tic chung
- Viéc BC/CBTT phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh ctua phap luat;

(o)

<

- Viéc cong bd céc thong tin ca nhan bao gdm: Can cudc cong dan, Chung minh nhén da »
Chimg minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru, s6 dién thoai,
fax, thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, sb tai khoan luu ky chung khoén, s6 tai khéan
ngan hang, ma s6 giao dich ctia nha dAu tu nude ngoai, to chic kinh té c6 von dau tu nudc ngoai so
hitu trén 50% vén diu 1é chi dugce thuc hign néu ca nhan d6 dong y. Trudmg hop cé nhan va cac dbi
tuong cong b6 thong tin khong ddng y cong khai cac thong tin nay thi Cong ty phai giri UBCKNN
va SGDCK 02 (hai) ban tai lidu, trong d6 01 (mot) ban bao gom day du thong tin c& nhan va 01 (mot)
ban khong bao gdbm thong tin ca nhan dé UBCKNN va SGDCK thuc hién cong khai thong tin;

- Viéc CBTT phai do ngudi dai dién theo phap luat ciia Cong ty hodc nguoi duge uy quyén
CBTT thuc hién;

- Péi tuong cong bd thong tin phai chiu trach nhiém true phép luat vé tinh kip thoi, day du
va chinh xdc ctia ndi dung thong tin cong bb. Dai dién theo phap luat cua Cong ty chiu trach nhiém
vé ndi dung thong tin do ngudi duge vy quyén CBTT cong bo;

- Trudmg hop c6 su thay dbi ndi dung thong tin da cong bd, NCBTT phai cong bb kip thoi,
day du noi dung thay d6i kém theo cong van dinh chinh va ly do thay dbi so véi thong tin da cong bo
trude d6 dén co quan quan ly nha nudc va Website cua Cong ty;

- Viéc thuc hién BC cho VSDC do MG phu trach va duogc thuc hién theo quy dinh ctia VSDC:
- Pbi véi cac BC phai thuc hién CBTT theo quy dinh phép luat, viéc CBTT phai dugc thuc
hién ddng thoi véi viée BC t6i UBCKNN, SGDCK va trén website cua Cong ty;
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s Thoi diém ghi nhan vidc BC/CBTT la thoi diém Cong ty giri tin BC/CBTT trén hé thong

bao cdo truc tuyén SCMS, CIMS dé chd phé duyét hodc thoi diém Cong ty gii mail t6i ce dau mdi

lién hé cuia co quan nha nude quan ly viéc béo céo hodc thoi diém co quan nha nuéc nhan dugc thu

BC/CBTT ban cimg cta Cong ty, tuy thudc thoi diém nao dén trudc;

- Viéc BC va CBTT béng hinh thirc giri mail t6i co quan nha nuée dugc thye hién qua hom

thu congbothongtin@nvs.vn;

- Ngén ngir thyc hién CBTT 1a Tiéng Viét, truong hop Cong ty CBTT bing ca tiéng Viét va

tiéng Anh, ndi dung tiéng Anh chi mang tinh tham khao;

- Ngon tir trong thdng tin cong bd cAn 5 rang, d& hiéu, trénh gay hicu lam cho co quan nha

nude, cd dong va nha dau tu;

- Truong hop co thay dbi dia chi trang thong tin dién tir hodc trang thong tin dién tir xay ra sy

¢ din dén gian doan thong tin cong bd dén nha dau tu, Cong ty thong béo bing vin ban dén

UBCKNN va SGDCK, trong d6 néu rd thoi gian thay ddi va dia chi cuia trang thong tin dién tu mai,

nguyén nhén va céc giai phap khéc phuc su c6 din dén gian doan thong tin trong thoi gian sém nhét

ké tir thoi diém phat hién sy c6 cho UBCKNN va SGDCK;

- Truong hop Céng ty khong thé giri BC va CBTT t6i co quan 1y thong qua hinh thire truc

tuyén vi Iy do bét kha khang nhw hé théng mang, may chu gdp su cb, khong thé sir dung chimg thu
5..., Cong ty c6 trach nhiém guri BC hogc thong tin cong bd bang van ban qua dudng buu dién hoac

ndp truc tiép tai try s& chinh cta co quan quan ly, ddng thoi giri ban dit lidu dién tir qua mail theo

dtng thoi han quy dinh, ddng thoi thong bao ngay cho Trung tdm hd trg SCMS/CIMS ly do khong

thé thuc hién gii béo cdo hodc thong tin cong bd qua hinh thirc truc tuyén theo yéu cau cla

UBCKNN/SGDCK dé UBCKNN/SGDCK huéng d4n khéc phuc su ¢

- Viée luu trit BC, vin ban CBTT dugc thyuc hién theo quy dinh tai Muc 7 cua Quy ché nay.
1.8. Phuong tién BC va CBTT

- Cong ty thuc hién BC/CBTT cho cac co quan quéan 1y Nha nudc duéi hinh thie van ban

hoic dir liéu dién tur;

- Vi nhitng loai BC hodc ndi dung CBTT khéng dugc tich hop trén phdn mém BC truc tuyén
ctia cdc co quan quan ly nha nude, Cong ty phai thuc hién BC/CBTT thong qua viéc giri mail hoéc
guri bao cdo bing van ban va gui chuyén phat bing duong thu dén co quan quan ly nha nudc;

- Viéc BC/CBTT cho UBCKNN dugce thuce hién théng qua hé théng SCMS theo Quy ché
huéng dan Cong ty chimg khoan str dung Hé théng co s& dit liéu quan 1y Cong ty chimg khodn cua
UBCKNN ban hanh kém theo Quyét dinh sb 658/QD-UBCK ngay 04/09/2014 cua UBCKNN;

- Viéc BC/CBTT cho HNX dugc thyuc hién qua CIMS theo Quy ché Thanh vién VNX va Quy
ché Cong bd thong tin tai S¢ Giao dich Chimg khodn Viét Nam va cong ty con ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 do Téng Gidm déc S& Giao dich Chimg khoan Viét
Nam ban hanh, c¢é hiéu luc thi hanh tir ngay 21/12/202;
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- Viéc BC/CBTT cho UBGSTC dugc thyc hién béng hinh thire giri mail va hinh thirc g thu
t6i dia chi clia ngudi phu trach quan ly viée BC va CBTT theo Cong van s6 60/UBGSTCQG-TTTTGS
ngay 19/04/2021 ctia Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia vé& viée cung cp bao cao cho Uy ban Gidm
sat tai chinh Quéc gia;

- Théng tin BC va CBTT phai dang tai trén Website Cong ty theo quy dinh ctia phdp luat tai
chuyén muyc “Quan hé nha dau tu” theo dudng link: www.nvs.vn;

- Viéc thyuc hién BC cho céc co quan quan ly nha nude khéc dugce thue hién theo quy dinh cua
co quan do.

1.9.  Quy?n han, trach nhi¢m va nguyén tic lam vi¢c cia NBC va NCBTT

- Pai dién Cong ty thyuc hién nghia vu BC va CBTT;

- Yéu cAu cac bo phan ¢6 lién quan cung cdp, bao cdo s li¢u ddy du, dung thoi han;

- Cép nhat va bao céo cac ndi dung lién quan viée BC va CBTT cho TGD, HPQT khi c6 yéu
cau;

- Thudng xuyén cdp nhét cdc quy dinh lién quan dén viée BC va CBTT, cac biéu méu BC,
cach thirc ndp, d4u médi nhan BC va CBTT cua co quan quan ly nha nudc;

z P2 xudt, kién nghi voi TGD, HDQT v& viée sira ddi, bd sung Quy ché nay;

= Truye tip chi dao, ra soat sé li¢u, kiém tra thong tin tai cac BC va CBTT theo dung quy dinh;
- Chu dong hoan thanh cong viéc dugc giao, trao ddi, kiém tra thong tin véi ngudi co lién
quan trong Cong ty, nguoi dai dién theo phap luat dé hoan thién dung, day du, chinh xéc viéc BC va
CBTT.

- Theo d&i nhitng cong viée co lién quan, anh hudng dén viéc CBTT cua Cong ty;

- Chiu trach nhiém truée Cong ty va trude phap luét vé cac thong tin cong b va béo cdo.

2. QUY TRINH BAO CAO

2.1, C4c ndi dung BC

- BC dinh ky;

- BC bét thuong;

2 BC theo yéu cau;

- Céc ndi dung can BC khac.

2.2. Thim quyén xét duyét BC

- Tuy thudc quy dinh phép luat vé ngudi dai dién Cong ty ky BC, Chu tich HPQT/ TGD la
ngudi c6 thdm quyén va trach nhiém cao nhét trong viéc xét duyét BC;

- Chu tich HDQT/TGD ¢6 thé iy quyén cho ngudi khac thue hién viée ky BC nhung viéc uy
quyén phai dugc 1ap thanh vén ban.

2.3. Cac bwée thue hién BC

2.3.1. Buwéc 1: Giti théng tin BC
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Cé nhan, khéi!phc‘mg c6 lién quan dén viéc thuc hién BC c6 trach nhiém cung cép cac thong
tin, s liéu BC cho NBC theo pham vi cong viéc phu trach, theo yéu cdu vé nodi dung va thoi han cla
Quy ché nay hodc theo yéu cau clia NBC;

2.3.2. Buéc2: Xirly thong tin

Trén co s& sb lidu va tai liéu duge cung cp, NBC phai tién hanh ra soét, kiém tra, d6i chiéu
lai cac sb liéu va tai liéu BC dugc cung cép véi s6 liéu BC cua ky BC trude cung cac hoat dong kinh
doanh trén thuc t& ctia Cong ty dé dua ra dugc s6 lidu chinh xéc.

2.3.3.  Bude 3: Xay dung BC

NBC tdng hop s liéu chinh x4c vao file BC mAu ban in va file BC mAu nhap li¢u dé dang
tai 1én cac hé thdng ndp bao cdo tryc tuyén (néu cd);
2.3.4. Budc 4: Phé duyét

NBC hoan thién file BC, in va trinh xin chit ky cta nhiing ngudi cé thim quyén kiém tra va
phé duyét béo cdo, sau dé, xin dau xdc nhan cta Cong ty;
2.3.5. Buéce5: Hoan thién BC

NBC scan lai toan bd ban BC dé hoan thién dé phuc vu viéc gui BC va luu trir thong tin ban
mém cung véi viéc luu BC ban cing ctia Cong ty;
2.3.6. Buéce 6: Thuce hién vige BC

NBC thue hién viéc giri BC theo dung trinh ty, thu tuc duge quy dinh trong cac van ban
phép luat va quy ché cia UBCKNN, UBGSTC cung cac SGDCK dbi véi timg BC cu thé.
2.3.7. Budc7: Hiu kiém BC

Sau khi nop BC, NBC c6 trach nhiém kiém tra, dbi chiéu lai cac s6 liéu va ndi dung da thuc
hién BC. Néu phat hién thay dAu hiéu sai sot, khong dung véi ndi dung da cung cdp, NBC co y kién
yéu cau noi dang tai BC phai dinh chinh lai cac thong tin BC do.

3. QUY PINH CU THE VE BAO CAO
3.1. Bdo cdo dinh ky
3.1.1. Hang ngay:

Hang ngay, Cong ty phai giri cho UBCKNN BC nhanh tinh hinh méi giéi va tu doanh chung
khoan niém yét theo ngay.
3.1.2. Hang tuén:

Truée 16 gid Thir Hai hodc ngay lam viée ddu tién cua tuan, cong ty chimg khoan co tai
khoan chuyén dung phai BC UBCKNN s luong khach hang, s s6 du tién ciia khach hang tai tai khoan
chuyén dung cuia cdng ty chimg khoan m& tai ngan hang thuong mai theo mau quy dinh tai Phu luc
1I ban hanh kém theo Thong tu 121/2020/TT-BTC. S6 lidu béo céo néu trén duge chét tai thoi diém
cubi ngay lam viéc lién trude ngay béo cdo.

3.1.3. Hang thadng:
3.1.3.1. BC Danh muc chimg khoan thuc hién giao dich ky quy trong Thang:
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Truée ngdy giao dich thir 05 (ndm) cla théng tiép theo, Céng ty phai giri BC Danh muyc
chimg khoan thuc hién giao dich ky quy (theo mau quy dinh tai Phu luc s6 01 ctia Quy ché Hudng
dan giao dich ky quy chimg khoén ban hanh kém theo Quyét dinh s6 87/QD-UBCK ngay 25 thang 1
ndm 2017 vé viéc ban hanh quy ché hwdéng dan giao dich ky quy chimng khodn cia UBCKNN, ¢6 hiéu
lyrc thi hanh tir ngay 01/04/2017) dén SGDCK theo hinh thire giri BC tryc tuyén tai hé théng CIMS
va ding tai ndi dung bao cdo 1én muc “Tin NVS” thude chuyén muc “Quan hé nha dau tu”.
3.1.3.2. BC Giam sat
a. Trong vong 05 (ndm) ngay lam viée dAu tién cua thang tiép theo, Cong ty phai gui BC Giam ~ //

sat (theo mAu quy dinh tai Phu luc III Thong tu 115/2017/TT-BTC ngay 25/10/2017 cua B9 (

Tai Chinh vé viéc Hudng dan giam sdt giao dich chimg khodn trén thi truong chitng khoan) '\}\

dén UBCKNN theo hinh thire giri BC truc tuyén tai hé théng SCMS va gui thu ban cimg

dén Vu Gidm sat thi truong thudc UBCKNN;

b. Trong thoi han 10 (muoi) ngay lam viée ké tir ngay két thuc thang, Cong ty phai gui BC

Giam sat (theo mAu quy dinh tai Phu luc 13/QCTV ban hanh kém theo Quy ché Thanh vién

VNX) dén SGDCK theo hinh thirc gui BC truc tuyén tai hé théng CIMS.
3.1.3.3. BC Tinh hinh hoat dong thang *\‘

a. Trong vong 05 (nim) ngay lam vi¢c cua thang tiép theo, Cong ty phai giri BC Tinh hinh hoat
dong thang (theo mau quy dinh tai Phu luc I va Phu luc IT Thong tu 121/2020/TT-BTC) den ?}l

UBCKNN theo hinh thite giri BC tryc tuyén tai hé théng SCMS va dén UBGSTC theo hmh Vi

/

o

S
AN

thirc glri mail va thu ban cing dén dAu mdi nhan BC ctia UBGSTC; - 4
b. Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngay két thic thang, Cong ty phai giri BC
Tinh hinh hoat dong kinh doanh (theo méu quy dinh tai Phu luc 11/QCTV ban hanh kem
theo Quy ché Thanh vién VNX) dén SGDCK theo hinh thirc gui BC truc tuyén tai hé thong
CIMS.
3.1.3.4. BC Ty lé an toan tai chinh:
Trong thoi han 07 (bay) ngay 1am viéc, ké tir ngay két thuc thang, Cong ty phai giri BC Ty
16 An toan tai chinh tai ngay két thic thang (theo mau quy dinh tai Phu luc VI ban hanh kém theo
Théng tu 91/2020/TT-BTC ngay 13/11/2020) dén UBCKNN theo hinh thire giri BC truc tuyén tai hé
théng SCMS va dén UBGSTC theo hinh thirc glri mail va thu ban cing dén dau mdi nhan BC cua
UBGSTC.
3.13.5. BC tinh hinh déng, mo tai khoan va khach hang ty quyén
Trong thoi han 10 (mudi) ngay 1am viée ké tir ngay két thic thang, Cong ty phai gui BC tinh
hinh déng, md tai khoan va khach hang uy quyén (theo mAu quy dinh tai Phu luc 12/QCTYV ban hanh
kém theo Quy ché Thanh vién VNX)) dén SGDCK theo hinh thirc giri BC truc tuyén tai hé thong
CIMS.
3.1.3.6. BC tinh hinh tai san cd - tai san ng

Wl
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Ch4m nhét vao ngay 15 (mudi lim) cta thang tiép theo ngay sau thang bao cdo, Cong ty
phai giri BC tinh hinh tai san c6 - tai san ng (d6i véi cac chi tiéu: Tai san ¢6 (I): muc (2); Tai san ng
(11): muc (1), (2), (4) theo mAu quy dinh tai Phy luc III-Biéu s6 3.4-NHNN Nghi dinh 82/2007/Nb-
CP ngay 23/05/2007 v& viéc quy dinh cung cp thong tin phuc vu xdy dyng va diéu hanh chinh sach
tidn t& quéc gia) dén UBGSTC theo hinh thirc giri mail va thu ban cimg dén dau méi nhén BC cla
UBGSTC.

3.1.4. Hang quy:
3.1.4.1. BC Danh muc chimg khodn thyc hién giao dich ky quy trong Quy:

Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viéc dau tién clia quy bdo céo, Cong ty phai guri BC
Danh muc chiing khoén thuc hién giao dich ky quy trong Quy do (theo mau quy dinh tai Phu luc s6
14/QCTV ban hanh kém theo Quy ché Thanh vién VNX) dén SGDCK theo hinh thire giri BC truc
tuyén tai hé thong CIMS va dang tai ndi dung béo céo 1én muc “Tin NVS” thudc chuyén muc “Quan
hé nha déu tu”.
3.1.4.2. BC Tai chinh Quy

Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay két thuc quy, Cong ty phai cong b6 BCTC
Quy theo quy dinh vé CBTT BCTC duoc quy dinh tai khoan 5.3.1 khoan 5.3 Muc 5 cua Quy ché nay.
3.1.4.3. BC tinh hinh tai san c6 - tai san ng

Chéam nhét vao ngay 20 cta thang dAu tién cua quy tiép theo ngay sau quy bao cdo, Cong ty
phai giri BC tinh hinh tai san c6 - tai san ng (dbi véi toan b cac chi tiéu theo mau quy dinh tai Phu
luc I1I-Biéu s6 3.4-NHNN Nghi dinh 82/2007/ND-CP ngay 23/05/2007 vé viéc quy dinh cung cap
thong tin phuc vu xay dung va diéu hanh chinh sach tién t& quéc gia) dén UBGSTC theo hinh thirc
giri mail va thu ban cimg dén dau mdi nhan BC cua UBGSTC.
3.1.4.4. BC Tinh hinh hoat dong Quy

Cham nhit vao ngay 20 cta thang dau tién cla quy tiép theo ngay sau quy bdo céo, Cong ty
phai giri BC Tinh hinh hoat dong quy (déi voi cac chi tiéu phai BC hang quy theo mau quy dinh tai
Phu luc I va Phu luc IT Théng tu 121/2020/TT-BTC) dén UBCKNN theo hinh thirc guri BC truc tuyén
tai hé thong SCMS va dén UBGSTC theo hinh thirc giri mail va thu ban cung dén dau mbi nhan BC
cua UBGSTC.
3.1.4.5. BC dinh ky quy vé tinh hinh tu vén hd so chao ban trai phiéu doanh nghiép

Cham nhét 1a ngay 15 thang ddu tién ciia quy sau, Cong ty phai gui BC dinh ky quy vé tinh

hinh tu vén hd so chao bén trai phiéu doanh nghiép theo hinh thirc van ban giay dén UBCKNN. Bao
céo bao gdm nhitng ndi dung sau:
a) Sé lugng hop dong tu vén chao bén trai phiéu doanh nghiép hoan thanh trong ky, khoi luong
trai phleu doanh nghiép phét hanh thanh cong trong ky, Iy ké tir ngay 01 thang 01 dén ngay két thic
quy, kém theo thong tin cu thé vé cac hd so tu van chao ban da thuc hién trong ky (tén doanh nghiép
phét hanh, ma trai phiéu, ngay phat hanh, khdi luong phat hanh, ky han, phuong thirc phat hanh);

Py
Ca ‘) .'\.I

fo/Z :
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b) Panh gid viédc tuan thi quy dinh vé& diéu kién va hd so chao ban déi véi timg hop dong tu

vAn chao ban tréi phidu da thuc hién va hoan thanh trong ky theo quy dinh tai Nghj dinh 153/2020/ND-
CP.
3.1.5. Bdn nién:
3.1.5.1. BC chi tiét cac khoan phai thu 16n nhét tai thoi diém 30/6
Cham nhat vao ngay 15 (mudi lam) cua thang tiép theo sau ky bao cdo tai thoi diém 30/6,
Cong ty phai giri BC chi tiét cac khoan phai thu 16n nht tai thoi diém 30/6 (theo miu s 01-QLQ ban
hanh kém theo Cong van sd 164/UBGSTCQG-TTTTGS ngay 22/09/2015 cua UBGSTC vé viéc
“cung chp béo cdo cho Uy ban Giam sét tai chinh Quéc gia”) dén UBGSTC theo hinh thirc giri mail
va thu ban ctmg dén dau mdi nhan BC cua UBGSTC.
3.1.5.2. BC quan trj ri ro
Trudce 31/7 hang nam, Cong ty phai giri BC 6 thang vé hoat dong quan tri rui ro (theo mau
quy dinh tai Phu lyc IV Thong tu 121/2020/TT-BTC) dén UBCKNN theo hinh thirc giri BC truc
tuyén tai hé théng SCMS.
3.1.5.3. BC Tinh hinh quan tri cdng ty
Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay két thic 06 thang dAu nam duong lich, Céng
ty phai CBTT vé BC tinh hinh quén tri cong ty theo quy dinh vé CBTT BC Tinh hinh quan trj cong
ty dugc quy dinh tai khoan 5.3.3 khoan 5.3 Muc 5 cua Quy ché nay.
3.1.5.4. BC Ty lé An toan tai chinh ban nién
Trong vong 45 (bdn muoi 1dm) ngay ké tir ngay két thuc 6 thang d4u nam tai chinh, Cong ty
phai cong bd BC Ty 1é An toan tai chinh tai ngay 30 thang 6 da duoc soat xét boi t6 chirc kiém toan
duoc chép thuan theo quy dinh vé CBTT BC Ty 1& An toan tai chinh dugc quy dinh tai khoan 5. 3.2
khoan 5.3 Muc 5 cua Quy ché nay.
3.1.5.5. BC Tai chinh ban nién
Trong vong 45 (bbn muoi 1am) ngay ké tir ngay két thic 6 thang dau nam tai chinh, Cong ty
phai cong bd BCTC tai ngay 30 théng 6 da dugc soat xét bai tb chirc kiém toan duge chap thuén theo
quy dinh vé CBTT BCTC duoc quy dinh tai khoan 5.3.1 khoan 5.3 Muc 5 cua Quy ché nay.
3.1.6. Hang ndm:
3.1.6.1. BC Tinh hinh hoat dong ndm
a. Trude ngay 20 thang 01 cua nam tiép theo, Cong ty phai gui BC Tong hop tinh hinh hoat
dong cua cong ty (theo mau quy dinh tai Phu luc I va Phu luc II Thong tu 121/2020/TT-
BTC) dén UBCKNN theo hinh thirc giri BC truc tuyen tai hé thdng SCMS va dén UBGSTC
theo hinh thirc giri mail va thu ban cing dén d4u mdi nhan BC cua UBGSTC:
b. Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay két thic nam, Cong ty phai gui BC Tinh hinh
hoat dong kinh doanh nam (theo méu quy dinh tai Phu luc 11/QCTV ban hanh kém theo
Quy ché Thanh vién VNX) dén SGDCK theo hinh thire gui BC truc tuyén tai hé théng CIMS.
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3.1.6.2. BC Danh séch nhan vién da duoc cap ching chi hanh nghé chimg khodn dang lam viéc tai
cong ty

Trudce ngay 20 thang 01 hang nam, Cong ty phai gui BC vé nhan vién c6 chimg chi hanh
nghé chimg khoan 1am viéc tai cong ty trong nam (theo mau quy dinh tai Phu luc s6 VII Théng tu sb
197/2015/TT-BTC ngay 03/12/2015 vé& “Quy dinh vé hanh nghé chimg khoan”, c6 hiéu lyc thi hanh
tir ngay 25/01/2016) dén UBCKNN theo hinh thirc giri BC tryc tuyén tai hé thdng SCMS.
3.1.6.3. BC chi tiét cc khoan phai thu 16n nhét tai thoi diém 31/12

Cham nhét vao ngay 15 (mudi 1dm) cua thang tiép theo sau ky béo céo tai thoi diém 31/12,
Cong ty phai giri BC chi tiét céc khoan phai thu 16n nhét tai thoi diém 31/12 (theo mau s6 01-QLQ
ban hanh kém theo Céng vin sb 164/UBGSTCQG-TTTTGS ngay 22/09/2015 cua UBGSTC vé viéc
“Cung cép bdo céo cho Uy ban Gidm sat tai chinh Qubc gia”) dén UBGSTC theo hinh thirc giri mail
va thu ban ctmg dén dau mdi nhan BC cua UBGSTC.
3.1.6.4. BC quan tri rti ro

Trude ngay 31/01 hang nam, Cong ty phai giri BC nam vé hoat dong quan tri rui ro (theo
mAu quy dinh tai Phu luc IV Thong tu s6 121/2020/TT-BTC) dén UBCKNN theo hinh thirc giri BC
truc tuyén tai hé théng SCMS.
3.1.6.5. BC chinh sach rui ro da dugc Hoi ddng quan tri phé duyét

Tru6e ngay 31/1 hang nam, Cong ty phai gui Chinh séch rai ro da duoc Hoi dong quan tri
phé duyét dén UBCKNN theo hinh thirc giri BC truc tuyén tai hé thong SCMS.
3.1.6.6. BC Kiém to4n noi bd vé phong, chdng rira tién

Trong thoi han 60 (sdu muoi) ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh, Cong ty phai gui BC
Kiém toan ndi bd vé phong, chéng rira tién dén Cuc Phong chong rira tién thuoc Ngan hang nha nude
Viét Nam theo hinh thire giri thu ban cung.
3.1.6.7. BC niam vé hoat dong giao dich chimg khoan truc tuyén

Trong vong 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay két thic ndm, Cong ty phai giri BC nam vé hoat
dong giao dich chimg khoan truc tuyén (theo mdu quy dinh tai Phu luc s6 04 Thong tu sd
134/2017/TT-BTC) dén UBCKNN theo hinh thirc gui BC truc tuyén tai hé théng SCMS.
3.1.6.8. BC Tinh hinh quan tri cong ty

Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay ket thic nam duong lich, Cong ty phai CBTT
vé BC Tinh hinh quan tri cong ty theo quy dinh vé CBTT BC Tinh hinh quan tri cong ty duge quy
dinh tai khoan 5.3.3 khoan 5.3 Muc 5 cta Quy ché nay.
3.1.6.9. BC Ty 1& An toan tai chinh ndm

Trude ngay 31 thang 3 cua ndm tiép theo, Cong ty phai cong bd BC Ty 1& An toan tai chinh
tai ngay 31 thang 12 da dugc kiém toan béi mot cong ty kiém todn dugc chap thuan theo quy dinh vé
CBTT BC Ty 1& An toan tai chinh dugc quy dinh tai khoan 5.3.2 khoan 5.3 Muc 5 cua Quy ché nay.
3.1.6.10. BC Tai chinh nam
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Trude ngay 31 théng 3 ctia ndm tiép theo, Cong ty phai cong bd BCTC tai ngay 31 thang 12
d duoc kiém todn boi mot cong ty kiém toan duge chép thuan theo quy dinh vé CBTT BCTC dugc
quy dinh tai khoan 5.3.1 khoan 5.3 Muc 5 ciia Quy ché nay.
3.1.6.11. BC Thuong nién

Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay cong bd bao céo tai chinh nam duoc kiém
toan nhung khong vuot qué 110 (mot trim muoi) ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh, Cong ty
phai cong b6 BC Thuong nién theo quy dinh vé CBTT Thuong nién duge quy dinh tai khoan 5.3.4
khoan 5.3 Muc 5 cua Quy ché nay.
3.1.6.12. BC dinh ky nam vé tinh hinh tu vAn hd so chao ban trai phiéu doanh nghiép /e,

Cham nhét 12 ngay 25 thang 01 ndm sau, Cong ty phai giri BC dinh ky ndm vé tinh hinh tu (a7 ¢

I A 4 ’ 4 f
vén hd so chao ban trai phiéu doanh nghiép theo hinh thirc van ban giay dén UBCKNN. Béo cdo bao (L «l i

L\

gém nhitng ndi dung sau: \\ 0
a) S6 lugng hop dong tu van chio béan trai phiéu doanh nghiép hoan thanh trong ky, khéi lugng "“--:;;i_

tréi phiéu doanh nghiép phét hanh thanh cong trong ky, lity ké tir ngay 01 thang 01 dén ngay két thu\c;\
nim béo céo, kém theo thong tin cu thé vé cac hd so tu vin chao ban da thuc hién trong ky (t€n doa'nfl{",)
nghiép phét hanh, ma trdi phiéu, ngay phat hanh, khéi luong phét hanh, ky han, phuong thire phﬁ_y
hanh); /
b) Panh gia viéc tudn thu quy dinh vé diéu kién va ho so chao ban ddi véi timg hop dong tu
van chao ban tréi phiéu da thuc hién va hoan thanh trong ky theo quy dinh tai Nghi dinh 153/2020/ND-
CP.

. A7 Bio céo bt thuong
3.2.1. Trong thoi han 24 (hai muoi tu) gio ké tir khi xay ra mot trong céc su kién sau ddy, Cong ty
phéi béo cdo bét thuong bang van ban cho VNX:

a) Bi dinh chi m§t hodc mdt sé hoat dong kinh doanh chimg khoan, kinh doanh chung khoan
phai sinh;

b) Bi mét kha ning thanh toén;

c) Phat hién céc giao dich c d4u hiéu la cac giao dich bi cdm quy dinh tai Piéu 12 Luat Ching
khoén 2019;

d) Thay dbi thanh vién b trir kém hop ddng Uy théc bu trir ky véi thanh vién bu trir thay thé

(dbi voi thanh vién khong bu trir);
d) Thay ddi céc tai li¢u theo danh myc quy dinh tai Phu luc 03/QLTV ban hanh kém theo Quy
ché Thanh vién VNX va giri kém céc tai li¢u do;
e) Cac trudong hop khac theo quy dinh phép luat.
3.2.2. Trong thoi han 24 (hai muoi tu) gio ké tir thoi diém phat hién giao dich dang ngo do khach
hang yéu ciu c6 dAu hiéu lién quan dén tdi pham, Cong ty c6 trach nhiém bao cao cho Ngan hang

Nha nude Viét Nam trong trudng hop cu thé sau day:
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a) Khi biét giao dich dugc thuc hién theo yéu cAu cua bi can, bi céo, nguoi bi két an va ¢é co

s& hop 1y dé nghi ngd tai san trong giao dich la tai san thudc quyén s& hitu hodc ¢6 ngudn
gde thude quyén s& hitu, quyén kiém soat clia bj can, bi cdo, ngudi bi két an do. Viéc xac
dinh bi can, bi cdo, ngudi bi két 4n theo thong bdo clia co quan nha nudc cd thdm quyén;

b) Khi ¢6 co s& hop 1y dé nghi ngd tai san trong giao dich lién quan dén rira tién duoc xéc dinh
tir viéc xem xét, thu thap va phan tich thong tin khi khach hang, giao dich c6 mgt hodc nhiéu
dAu hiéu dang ngd quy dinh tai cac didu 27, 28, 29, 30, 31, 32 va 33 ctia Luét Phong chong
rira tién ndm 2022 va c6 thé tir cac déu hiéu khac do ddi tuong béo céo xéac dinh.

32.3. Trong thoi han 02 (hai) ngdy lam viéc ké tir ngay ky két hop dong lao dong, cham dut hop

déng lao dong véi nguoi c6 chimg chi hanh nghé chimg khoan hodc phat hién ngudi hanh nghé ching

khodn vi pham quy dinh cta phap ludt ching khoan va thi truong chimg khoan Céng ty phai thong
bao UBCKNN v2 tinh hinh sit dung ngudi hanh nghé theo Méu s6 87 Phu luc ban hanh kém theo

Nghi dinh 155/2020/ND-CP, kém theo hop dong lao dong, quyét dinh tuyén dung (ddi véi trudng

hop tuyén dung), quyét dinh cham dut hop dong lao dong (d6i voi trudong hop nghi viée) hodc bién

ban phat hién vi pham cua ngudi hanh nghé chimg khoan (néu co);

3.2.4. Trong vong 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi xay ra cac sy kién dudi déy, Cong ty phai bao

c40 UBCKNN bang vén ban:

a. Ty 1é tong no trén vbn chi s& hitu ciia Cong ty vugt qua 035 lan (gia tri tong no khong bao

gbm: Tién giri giao dich chimg khoan cua khach hang; Quy khen thudng phuc loi; Dy phong tro cip

mét viéc lam; Dy phong bdi thudng thiét hai cho nha dau tu;

b. No ngén han ctia Cong ty vuot qua tai san ngén han;

c. Cong ty thuc hién chao bén trai phiéu khong tuan theo quy dinh tai Diéu 31 Luat Ching

khoén, Nghi dinh 155/2020/ND-CP, phép luat vé phat hanh tréi phiéu doanh nghiép va phai dam bao

tuén thu ty 1€ quy dinh tai diém a va diém b khoan nay;

d. Cong ty thuc hién mua, gop von mua b4t dong sin ma khong thudc truong hop dé sir dung

lam tru s& chinh, chi nhanh, phong giao dich phuc vu tryc tiép cho cac hoat dong nghi¢p vu cua cong

ty chung khoan;

e Cong ty thyc hién mua, gop vén mua bat dong san dé sir dung lam tru so chinh, chi nhanh,

phong giao dich phuc vu truc tiép cho cac hoat dong nghiép vu cua cdng ty chimg khodn va tai san

cb dinh theo nguyén tic gia tri con lai cua tai san cb dinh va bat dong san vuogt qua 50% gia tri tong
tai san cua cong ty chimg khoan;

f. Téng gia trj dAu tu vao céc trai phiéu doanh nghiép cua Cong ty ching khodn vuot qua 70%

vén chu so hitu;

g. Cong ty chlmg khodn truc tiép hodc Uy thac cho td chire, ca nhan khac thuc hién:

- PAiu tu vao cb phiéu hodc phén von gop cia cong ty c6 so hiru trén 50% von diéu 1é ctia cong

ty chimg khoén, trir trudng hop mua cd phiéu 16 1é theo yéu cdu ctia khach hang;
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- Cung véi ngudi 6 lién quan dAu tu tir 5% trd 1én von diéu 1é ctia cong ty chimg khoan khéc:

- Pau tu qua 20% tong s6 cb phiéu, ching chi quy dang luu hanh ctia mét t6 chirc niém yét;

- Pau tu qua 15% tdng s6 ¢d phiéu, ching chi quy dang luu hanh cia mot td chirc chua niém
yét, quy dinh nay khong ap dung déi voi chimg chi quy thanh vién, qu§ hoén doi danh muc
va quy mo;

- Pau tu hoic gbp von quéa 10% tong s6 von gop ctia mot cong ty trach nhiém hiru han hodc
du 4n kinh doanh;

- Dau tu hoic gép von qué 15% vbn chi s& hiru vao mdt t6 chirc hodc du an kinh doanh;

- Péu tu qua 70% vén chu s hiru vao c6 phiéu, phan v6n goép va du an kinh doanh, trong dé
khong duogc dau tur qua 20% vén chii s& hitu vao ¢d phiéu chua niém yét, phan vbn gop va
du 4n kinh doanh.

3.2.5. Congty chimg khoén phai bao cao UBCKNN kém theo ban sao hop 18 hgp ddng gitra Cong
ty va ngén hang thuong mai chdm nhét trong vong 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay ky cac hop ddng
dudi day:

- Hop ddng thoa thudn vé& cch thirc xée nhan, phong toa so du tién va chuyén tién thanh toan
giao dich chimg khodn cua khach hang;

- Hop ddng Cong ty mo tai khoan chuyén dung tai ngan hang thuong mai dé quan ly tién gui
giao dich chimg khoéan cua khach hang.

3.2.6. Cong ty ching khoan phai béo céo UBCKNN trong thoi han 05 (ndm) ngay ké tr ngdy nhan
duoc thong bao cla cb dong s¢ hiru tir 10% trd 1én vén didu 1¢ cta Cong ty dbi véi cac truong hop
sau:

a) S6 ¢b phan bi phong toa, cAm cb hoc bi xir 1y theo quyét dinh cua toa an;

b) Cb dong 14 t chirc quyét dinh thay ddi tén hodc chia, tach, giai thé, pha san

3.2.7. Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay phat hién c6 thanh vién HDQT, thanh vién
Ban Giam dbc vi pham phép luat, Ban kiém soat phai béo cao bang van ban cho UBCKNN.

3.2.8.  Trudng hop Cong ty thay dbi hé théng quan ly giao dich ky quy phai bao UBCKNN t6i thiéu
15 (mudi lam) ngay trude ngay du kién chinh thire t6 chic trién khai thuc hién. No¢i dung béo cao
phai ching minh dugc hé théng quan ly giao dich méi tiép tuc dap ung quy dinh vé& quan ly giao dich
ky quy hién hanh.

3.2.9. Trong thdi han 15 (mudi 1am) ngay ké tir ngay hoan tat viéc thanh ly cac Hop dong mo tai
khoan giao dich ky quy, Cong ty phai bao cao UBCKNN vé viéc tat toan dich vu giao dich ky quy.
Tai lidu béo céo bao gom:

a) Béo céo chidm dut thuc hién giao dich ky quy theo mau quy dinh tai Phu luc sé 2 cua Quy ché
Huéng dan giao dich ky quy chimg khoén ban hanh kem theo Quyét dinh s6 87/QD-UBCK ngay 25
thang 1 nam 2017 vé viéc ban hanh quy ché hudng dan giao dich ky quy ching khoan cua Uy ban
chitng khoan Nha nudc ban hanh, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/04/2017;
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b) B4o céo két qua thanh 1y hop dong mé tai khoan giao dich ky quy:

¢) Quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj vé viéc chdm durt thyce hién giao dich ky quy.

3.2.10. K& tir khi ty 1& vén kha dung xuéng dudi 180%, t6 chirc kinh doanh chimg khoan phai bao
cdo UBCKNN ty 1¢ von kha dung theo mau bao céo quy dinh tai Phu luc VI ban hanh kém theo Thong
tw 91/2020/TT-BTC 01 (mdt) thang 02 (hai) lan (dit liéu tai ngay 15 va 30 hang thang). Bao cdo phai
duogc giri bing tép thong tin dién tir thyc hién qua hé théng co sor di liéu trong vong 03 (ba) ngay lam
viéc sau ngay 15 va 30 hang thang.

32.11. K& tir khi ty 18 vén kha dung xudng dudi 150%, t6 chirc kinh doanh chimg khoén phai bao
c40 UBCKNN t3 1& vén kha dung 01 (mot) tudn 01 (mdt) lan theo mau béo cao quy dinh tai Phu luc
VI ban hanh kém theo Thong tu 91/2020/TT-BTC. Béo céo phai duoc gui bang tép thong tin dién tur
thuc hién qua hé théng co s& dit liéu trude 16 gio ngay thir sdu hang tuan.

3.2.12. K& tir khi ty 16 vén kha dung giam xubng dudi 120%, t6 chirc kinh doanh chimg khodn hang
ngay phai bao cao UBCKNN ty 1é von kha dung theo mau béo céo quy dinh tai Phu luc VI ban hanh
kém theo Thong tu 91/2020/TT-BTC. Béo céo phai dugc gui bang tép thong tin dién tir thuc hién qua
hé théng co sd dir liéu trude 16 gio hang ngay.

3.2.13. Trong vong 07 (bay) ngay lam viéc sau khi thuc hién nang c4p hodc thay déi hé thong giao
dich chimg khoén truc tuyén: Thay ddi core hé théng, thay ddi phuong thirc giao dich, thay d6i nhan
su cong nghé thong tin, thay d6i dia diém dat hé théng, Cong ty phai giri bao céo dén UBCKNN theo
mau quy dinh tai Phu luc s6 08 ban hanh kém theo Thong tu 134/2017/TT-BTC vung céc tai liéu lién

quan;

3.3. B#o cdo theo yéu ciu
Cong ty phai thuc hién nghia vu bao cao UBCKNN. SGDCK, UBGSTC, VSDC khi nhén

dugc yéu cau bang van ban cé néu rd ndi dung va thoi han BC tir co quan quan ly nha nudc.

4. QUY TRINH CONG BO THONG TIN
4.1. Céc ndi dung CBTT
- CBTT dinh ky;
- CBTT bét thudng;
- CBTT theo yéu cau;
- Céc ndi dung can CBTT khac.
4.2. Thim quyén xét duyét CBTT
- Ngudi dai dién theo phap luat 1a nguoi co thAm quyén va trach nhiém cao nhét trong viéc
xét duyét va CBTT;
- Ngudi dai dién theo phap luat c6 thé iy quyén thuc hién CBTT bang van ban cho NCBTT.
4.3. Cac buée thwe hién CBTT
4.3.1. Budc 1: Giri thong tin
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Trong quaé trinh hoat dong ciia Cong ty, khi phat sinh cdc noi dung can CBTT theo quy dinh
cua phép luét va quy dinh tai Muc 5 cua Quy ché nay, céc ca nhan hoic céc khdi/phong c6 lién quan
phai ngay lap tirc thong bao cho NCBTT dé thuc hién nghia vu CBTT theo dung céch thire va thoi
han dugc quy dinh.

43.2. Budc2: Xurly thong tin

Sau khi tiép nhan théng tin tir céc ca nhén, hodc cac khdi/phong c6 lién quan, NCBTT phai
tién hanh kidm tra tinh chinh x4c ctia ndi dung CBTT cung céc tai li¢u kém theo, dong thdi thyc hién
dbi chiéu véi céc quy dinh hién hanh vé CBTT.

43.3. Buée3: Xay dung ho so CBTT

Sau khi x4c thuc thong tin can cong bd 1a chinh xdc, NCBTT thyc hién 1ap cong van CBTT
kém theo céc tai liéu can thiét theo quy dinh ctia phap ludt va cac van ban hudéng dan ctia co quan
quan ly Nha nudc.

43.4. Budc4: Phé duyét

NCBTT hoan thién céng van CBTT kém theo cac tai li¢u c6 lién quan, in va trinh xin chlr
ky ctia ngudi c6 thim quyén kiém tra va phé duyét CBTT, sau do, xin déu xé4c nhan cta Cong ty;.,-:i\
435. Buée5: Hoan thign CBTT ,\j

NCBTT scan lai toan b hd so CBTT da hoan thién dé phuc vu viéc giri CBTT va lum%
théng tin ban mém cung véi viée luu CBTT ban cimg cua Cong ty: 7
43.6. Buéc 6: Thuc hién viegc CBTT

NCBTT thuc hién viéc CBTT theo diing trinh ty, thu tuc duoc quy dinh trong cac van ban
phép luat va quy ché cia UBCKNN, UBGSTC cung cac SGDCK dbi véi timg CBTT cu thé.

43.7. BuéeT: Hiu kiém BC

Sau khi CBTT, NCBTT c6 tréch nhiém kiém tra, di chiéu lai cac s6 lidu va ndi dung da
thuc hién CBTT. Néu phat hién thdy d4u hiéu sai sot, khong dung véi ndi dung da cung cép, NCBTT
coy kién yéu cAu noi dang tai CBTT phai dinh chinh lai cac thong tin ma Cong ty da cong b6.

5. QUY PINH CU THE VE CONG BO THONG TIN
5.1.  Quy dinh vé tai ligu CBTT

Tai liéu CBTT thé hién duéi hinh thirc van ban va/hodc tép dir liéu dién tr phai dap ung cac
quy dinh sau:
5.1.1.  Dbi voi tai liéu duéi hinh thirc van ban
- Vin ban dy da ndi dung hop 18 theo quy dinh cia phap luat. Van ban hop 1¢ bao gbdm ban
chinh hop 1€ va ban sao hop 1¢.
" Yeéu ciu di véi van ban hop 1&: Van ban ¢6 xéc nhan cua ngudi ¢6 thdm quyén CBTT cla
Céng ty, bao gém: chirc vy, ho tén, chit ky cia ngudi ¢6 thim quyén phé duyét CBTT va dAu xéc
nhéan cua Cong ty.

5.1.2. Dbi véi tai lieu dudi hinh thic dit liéu dién tir
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- Dit liéu dién tir c¢6 dinh dang doc/doex/xls/xIsx/pdf (sir dung bang ma Unicode);

- Trudong hop dit lidu dién tir giri qua Hé théng CIMS/SCMS, dinh dang thong tin cong bo
thuc hién theo quy dinh ctia Hé thong CIMS/SCMS;

Dung luong tdi da cta dir lidu dién tir 1a 15MB, truong hop dung luong cua dit liéu dién tir Ion hon
mirc tdi da, Cong ty thuc hién cung cdp duong dén dén dia chi website cua Cong ty ma c6 dang tai
toan bd ndi dung thong tin cong b6.

5.2 Tam hoan CBTT

- Cong ty duogc tam hodn CBTT trong truong hop vi nhirng ly do bat kha khang nhu Thién tai,
hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céc ly do bét kha khang khac. Cong ty phai bao cao UBCKNN,
SGDCK vé viéc tam hoan CBTT ngay khi xay ra su kién (trong d6 néu rd ly do cua viéc tam hodn
CBTT), ddng thoi cong bd vé viéc tam hoan CBTT.

- Ngay sau khi da khéc phuc duge tinh trang bét kha khang, Cong ty c6 trach nhi¢m cong bd
ddy di céc thong tin ma trude d6 chua cong b theo quy dinh phép luat.

53.  Céng bd thong tin dinh ky

5.3.1. CBTT Bido cdo tai chinh

5.3.1.1. Cong ty phai CBTT BCTC (theo mau quy dinh tai Phu luc 04 Thong tu 334/2016/TT-BTC
vé viéc “Sta ddi, b4 sung v thay thé phu luc 02 va 04 Thong tw 210/2014/TT-BTC ngay 30/12/2014
ciia Bo Tai chinh huéng dén ké todn dp dung déi véi cong ty chiing khodan” do B¢ Tai Chinh ban
hanh, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 27/12/2016) trong thi han CBTT BCTC quy, ban nién, ndm dugc
quy dinh 1an luot tai phan 3.1.4.2; 3.1.5.5; 3.1.6.10 khoan 3.1 Muc 3 cua Quy ché nay theo céc hinh

thic sau:

a) CBTT dén UBCKNN theo hinh thirc CBTT tryc tuyén tai h¢ thong SCMS;

b) CBTT dén VNX theo hinh thire CBTT truc tuyén tai hé théng CIMS;

c) CBTT dén UBGSTC theo hinh thirc giri mail va thu ban cimg dén dau moi nhan BC cua
UBGSTC;

d) CBTT trén Website cia Cong ty tai muc “Cong b théng tin” va muc “Béo céo Tai chinh®

thude chuyén muc “Quan hé nha déu tu.
5.3.1.2. Nhitng diém cin luu y khi thuc hién CBTT BCTC

Céng ty phai giri UBCKNN, UBGSTC va VNX cong vén giai trinh kém theo BCTC trong
céc truong hop sau:
- Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép tai béo céo két qua hoat dong kinh doanh clia ky
béo céo thay dbi tir 10% trds 1én so véi béo cao cung ky nam trudc;
- Loi nhudn sau thué trong k¥ béo cdo bj 15, chuyén tir 1ai & béo cdo cung ky nam trude sang
18 & ky nay hodc ngugc lai;
- Loi nhuédn sau thué trong ky bdo cdo cé su chénh 1éch trudce va sau kiém toan hodc soat xét

tir 5% trd 1én, chuyén tir 15 sang 131 hodc nguoc lai.
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5.3.2. CBTT Bdo cdo Ty I¢ An toan tai chinh

Céng ty phai CBTT BC Ty 1¢ An toan tai chinh (theo mu quy dinh tai Phu luc VI ban hanh
kém theo Thong tu s6 91/2020/TT-BTC) trong thdi han BC Ty 1é An toan tai chinh ban nién va nam
duoc quy dinh 14n lugt tai phan 3.1.5.4; 3.1.6.9 khoan 3.1 Muc 3 ctia Quy ché nay theo cac hinh thirc
sau:
a) CBTT dén UBCKNN theo hinh thirc CBTT truc tuyén tai hé théng SCMS;
b) CBTT dén VNX theo hinh thirc CBTT truc tuyén tai hé théng CIMS;

¢) CBTT dén UBGSTC theo hinh thirc giri mail va thu ban ctmg dén dau méi nhan BC cua
UBGSTC;
d) CBTT trén Website cuia Cong ty tai myuc “Cong b6 thong tin” va muc “Béo cao Tai chinh”

thudc chuyén muc “Quan hé nha dau tu”.
5.3.3. CBTT BC Tinh hinh qudan trj cong ty
Cong ty phai CBTT BC Tinh hinh quan tri cong ty (theo mau quy dinh tai Phy luc V ban
hanh kém theo Thong tu s6 96/2020/TT-BTC) trong thoi han BC Tinh hinh quan tri cong ty ban nién
va nam dugc quy dinh 1an luot tai phan 3.1.5.3; 3.1.6.8 khoan 3.1 Muc 3 cua Quy ché nay theo céc
hinh thirc sau:
a) CBTT dén UBCKNN theo hinh thite CBTT tryc tuyén tai hé thong SCMS;
b) CBTT dén VNX theo hinh thirc CBTT truc tuyén tai hé thong CIMS;
c) CBTT trén Website ctia Cong ty tai muc “Cong b thong tin” va muc “Bdo céo Tai chinh™
thudc chuyén muc “Quan hé nha dau tu”.
5.3.4. CBTT BC Thuong nién
Cong ty phai CBTT BC Thuong nién (theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kem theo
Théng tu 6 96/2020/TT-BTC) trong thdi han BC Thuong nién duge quy dinh tai phan 3.1.6.11 khoan
3.1 Muc 3 cua Quy ché nay theo cac hinh thirc sau:
a) CBTT dén UBCKNN theo hinh thitc CBTT truc tuyén tai hé thong SCMS;
b) CBTT dén VNX theo hinh thitc CBTT tryc tuyén tai h¢ thong CIMS;
c) CBTT trén Website ctia Cong ty tai myuc “Cong b thong tin” va muc “Béo céo Tai chinh”™
thudc chuyén muc “Quan hé nha dhu tu”.
5.3.5. CBTTvé PHDCD
5.3.5.1. CBTT v& hop PHPCD thuong nién hodc bat thuong
a) Téi thidu 20 (hai muoi) ngdy trude ngay dang ky cudi cung du kién thyc hién quyén cho b
d6ng hién hitu & tham du hop PHDCB, Cong ty phai Cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi cung
du kién trén trang thong tin dién tir cia cong ty va cia UBCKNN, SGDCK.
b) Tbi thiéu 21 (hai muoi mdt) ngay truéc ngdy khai mac hop PHDCD néu Piéu 1¢ cong ty
khong quy dinh thoi han dai hon, Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cta cong ty va
ctia UBCKNN, SGDCK vé viéc hop PHDCD, trong d6 néu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop
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PHDCPD, bao gbm: thong bio mdi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu sir dung trong
cude hop va du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop. Tai liéu hop PHDCD
phai dugc cdp nhat cac ndi dung sua d6i, bd sung (néu co);
c) Cong ty phai cong bd bién ban hop, nghi quyét cia PHDCD va tai liéu kém theo trong bién
ban, nghi quyét trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va cia UBCKNN, SGDCK trong thoi han
24 (hai muoi tu) gid ké tir thoi diém bién ban hop va nghi quyét cia PHDCPD dugc thong qua.
5.3.52. CBTT vé viéc théng qua Nghi quyét DHPCP dudi hinh thic liy y kién c6 dong bang van
ban
a) Téi thiéu 10 (mudi) ngay trude thoi han phai gui lai phiéu ldy ¥ kién (néu Diéu 1¢ cong ty
khong quy dinh thoi han khéac dai hon), Cong ty cong bb trén trang thong tin dién tir cia minh va cua
UBCKNN, SGDCK, déng thoi giri cho tAt ca céc cb dong phiéu ldy ¥ kién, du thao nghi quyét
PHDCD va céc tai lidu giai trinh dy thao nghi quyét.
b) Céng ty phai cong b6 ban kiém phiéu trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va cua
UBCKNN, SGDCK trong thoi han 24 (hai muoi tu) gi¢r k& tir thoi diém hoan thanh viée kiém phiéu.
5.3.5.3. CBTT vé ngay dang ky cubi ciing thuc hién quyén cho c6 dong hién hiru

Cong ty phai CBTT v& ngay dang ky cudi ciing du kién thuc hién quyén cho ¢ dong hién
hiru ti thiéu 10 (mudi) ngdy truée ngay dang ky cubi ciing du kién, trir trudng hop quy dinh tai phan
5.3.5.1-a diém 5.3.5 khoan nay.

54.  Cong b thong tin bat thudng

a. Cong ty phai CBTT bét thuong, néu rd sy kién xay ra, nguyén nhan va cac giai phap khic
phuc (néu c6) trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va cia UBCKNN, SGDCK, trong thoi han 24
(hai muoi tu) gid ké tir khi xay ra mdt trong cdc su ki¢n sau day:

- Sau khi UBCKNN c6 vén ban yéu cau Cong ty ching khoan chédm dut hoat dong cung cp
dich vu bu trir, thanh toan giao dich chung khoan, Cong ty c6 trach nhiém CBTT vé viéc cham dut
hoat dong bu trir, thanh toan giao dich chimg khoan va thuc hién cac thu tuc dé chdm dut hoat dong
bu trir, thanh toan giao dich chimg khoan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 163 Nghi dinh
155/2020/ND-CP.

- Tai khoan ctia Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngén hang nuéc ngoai bi phong toa theo
yéu cdu cua co quan cd thdm quyén hogc khi td chire cung tmg dich vu thanh toan phat hién co déu
hiéu gian l4n, vi pham phép luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong
tré lai sau khi bi phong toa trong cac trudng hop quy dinh tai diém nay;

- Khi nhan duoc vin ban ciia co quan nha nuée c6 thAm quyén hoic khi Cong ty ¢6 quyét dinh
vé tam ngimg mot phan hogc toan bg hoat dong kinh doanh; thay dbi noi dung dang ky doanh nghiép;
thu hdi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép; sira d6i, bd sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép
thanh 1ap va hoat dong hodc Giay phép hoat dong;

- Trudng hop PHDCD théng qua viéc huy niém yét, cong ty phai CBTT vé viéc hiy niém yét

2\ Z B x o il
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kém theo ty 1& thong qua ctia cb dong khong phai 1a ¢d dong 16n;

- Quyét dinh mua lai cb phiéu cuia cong ty hodc ban cb phiéu qu¥; ngay thuc hién quyén mua
c6 phan ctia ngudi so hitu trai phiéu kém theo quyén mua cb phan hoic ngay thuc hién chuyén ddi
trai phiéu chuyén déi thanh cb phiéu; quyét dinh chao ban ching khoan ra nudc ngoai va céc quyét
dinh lién quan dén viéc chao ban, phéat hanh chimg khodn;

- Quyét dinh vé& mirc ¢d tirc, hinh thic tra cd tirc, thoi gian tra ¢d tirc; quyét dinh tach, gop cb
phiéu;

. Quyét dinh v& viée td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sép nhap, chuyén doi loai
hinh doanh nghiép), giai thé, phé san doanh nghiép; thay déi ma sb thué, thay ddi tén cong ty, con
déu cua cong ty; thay dbi dia diém; thanh lap méi hodc dong cira tru so chinh, chi nhénh, nha may,
van phong dai dién; ban hanh, stra dbi, b sung Diéu 1&; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va
ké hoach kinh doanh hang nam cta cong ty;

- Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trudng hop thay déi chinh
séach ké toan ap dung do thay ddi quy dinh phép luat); thong bdo doanh nghiép kiém toan da ky hop

ddng kiém toén bdo cdo tai chinh ndm hogc thay ddi doanh nghiép kiém todn (sau khi da ky hop\

ddng); viéc huy hop dong kiém toén da ky;
- Quyét dinh tham gia gop vén thanh 1ap, mua dé ting s hitu trong mot cong ty dan dén cong

lién két dAn dén cong ty d6 khéng con la cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, co@/
ty lién két;
- Quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong hodc Hoi dong quan tri thong qua hop ddng, giao dich
gifta cong ty v6i ngudi ndi bd, ngudi cd lién quan cla ngudi ndi bd hodc nguoi cd lién quan cua cong
ty dai ching;
- Khi ¢6 su thay dbi sb cé phiéu cé quyén biéu quyét. Thoi diém cong b6 thong tin thuc hién
nhu sau:
+ Trudng hop cong ty phat hanh thém cb phiéu hogc chuyén doi tréi phiéu, ¢ phiéu wu dai
thanh cb phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty bao cdo UBCKNN ve két qua phat hanh, két qua
chuyén dbi theo quy dinh phap luét vé phat hanh chimg khoén;
+ Trudng hop Cong ty mua lai cb phiéu ctia chinh minh hodc ban cd phiéu quy, tinh tir thoi
diém Cong ty bao céo két qua giao dich theo quy dinh phép luét vé mua lai ¢ phiéu cua
chinh minh, ban cb phiéu quy;
+ Trudng hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu cua nguoi lao dong theo quy ché phat hanh c6 phiéu
cho ngudi lao ddng cua cong ty hodc mua lai cd phiéu 16 1é theo yéu ciu cua cb dong; Cong
ty chimg khoan mua cb phiéu ciia chinh minh dé stra 16i giao dich hodc mua lai cb phiéu 16
1é, Cong ty CBTT trong thoi han 10 (mudi) ngay dau tién ctia thang trén co so cac giao dich
d4 hoan tAt va cap nhat dén ngay CBTT;

\--\
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- Cong ty thay dbi, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bd; nhan dugc don xin
tir chite ciia ngudi ndi bd (cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép va Piéu 1é cong ty). Pong thoi, Cong ty giri cho UBCKNN, SGDCK Ban cung cap thong tin
ctia ngudi ndi by méi theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC;

- Quyét dinh mua, bén tai san hodc thuc hién céc giao dich c6 gia tri Ién hon 15% tong tai san
ctia Cong ty can cr vao BCTC nam gan nhét duoc kiém toan hodc BCTC 06 (sdu) thang gan nhat
dugc soat xét;

- Khi nhan dugc quyét dinh khoi t6 dbi v6i Cong ty, ngudi ndi bd ctia cong ty; tam giam, truy
ctru trach nhiém hinh su déi v6i ngudi ndi bd ctiia Cong ty;

- Khi nhan duge ban 4n, quyét dinh da c6 hiéu luc phép luat cta Toa 4n lién quan dén hoat
dong ciia Cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thue;

- Cong ty nhan dugc thong bao ciia Toa an thu ly don yéu ciu mo thu tuc pha san doanh
nghiép;

= Trudmg hop Cong ty nhan biét dugc sy kién, thong tin lam anh huong dén gia chimg khoan
ctia chinh Céng ty, Cong ty phai xac nhén hodc dinh chinh vé su kién, thong tin do;

- Khi xay ra cac su kién khéc c6 anh hudng lén dén hoat dong san xuét, kinh doanh hoac tinh
hinh quan tri ciia Cong ty;

- Puoc chép thuin hodc hiy b niém yét tai S& giao dich chirng khodn nude ngoai.

- Cong ty c6 quyét dinh ting, giam vén diéu 1¢;

- Quyét dinh gbp vén dau tu vao mot td chire, du 4n, vay, cho vay hodc cic giao dich khac voi
gié tri tir 10% tro 1én trén tong tai san cua Cong ty tai BCTC nam gan nhét duge kiém toan hoac
BCTC ban nién gan nhét duge soat xét;

- Quyét dinh gop vén c6 gid trj tir 50% trd 1én von didu 16 ctia mot t chire (xac dinh theo von
didu 16 cua td chirc nhan vén gop trude thoi diém gop von).

- Khi nhén dugc quyét dinh cia UBCKNN vé viée xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc
chimg khoén va thi trudng chimg khodn d6i vai Cong ty, chi nhanh, nguoi hanh nghé chimg khoén
clia Cong ty, chi nhanh; Téng Gidm déc (Giam ddc), Pho Tong gidm déc (Pho Giam dbc) bi tude
quyén sir dung chimg chi hanh nghé chimg khoan c6 thoi han, thu hdi chimg chi hanh nghé chimg
khoén;

- Khi nhén dugc quyét dinh khoi t, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy li€n quan dén
ngudi hanh nghé chimg khoan ctia Cong ty, chi nhanh;

4 Khi nhan duoc quyét dinh cia UBCKNN vé viéc dat cong ty vao dién canh bdo, kiém soat,
kiém soét dic biét hodc dua ra khoi dién canh bao, kiém soat, kiém soat dic biét; dinh chi hoat dong,
tam nging hoat dong hoédc chidm dut tinh trang dinh chi hoat dong, tam nglmg hoat dong;

- Khi nhan duoc quyét dinh cia UBCKNN chdp thudn viée thanh 1ép, dong cura, thay dbi tén,
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dia diém chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién & trong nudce hodc nude ngoai; thay doi
nghiép vu kinh doanh tai chi nhanh; thanh 18p cong ty con & nudc ngoai; vige dAu tu gian tiép ra nudc
ngoai;

- Khi nhan dugc quyét dinh cia UBCKNN chép thuén viéc thuc hién cung cp dich vu giao
dich chitng khoén tryc tuyén; cung cip hogc phéi hop véi céc t6 chire tin dung cung cép dich vu cho
khéch hang vay tién mua chimg khoan hodc cung cAp dich vu cho vay chiimg khodn; cung cép hodc
phéi hop vai céc t6 chie tin dung cung cap dich vu tmg trude tién ban ching khodn; lwu ky ching
khodn; bu trir va thanh toén chimg khoan; céc dich vu trén thi truong ching khoan phai sinh;

- Khi nhan duoc quyét dinh cia UBCKNN vé chio ban va niém yét chimg khoan tai nudc
ngoai;

- Khi hoan tit cac giao dich chuyén nhugng cd phén, phén vén gop dé tro thanh cd dong,
thanh vién gop vén ndm gitt tir 10% trd 1én von diéu 1¢ da gop cua Cong ty chimg khodn khong phai
la cong ty dai chiing; cac giao dich lam thay dbi quyén s& hitu c¢b phan hogc phan vén gop chiém tir
10% trés 1én vén didu 16 hodic giao dich din t6i ty 18 s& hitu cua cb dong, thanh vién gép vén vuot qua
hogc xubng dudi cac mic s& hitu 10%, 25%, 50%, 75% von dieu 1& clia cong ty quan ly quy khong
phai 1a cong ty dai chung;

- Khi Cong ty chimg khoén tu nguyén chdm dt, ngimg cung cip mot trong cac san phém,
dich vu, nghiép vu kinh doanh ching khoén;

- Khi Cong ty chimg khoén bi su cb cong nghé thong tin lam anh hudng dén viée thuc hién
giao dich chimg khoan cho khéch hang.

b. Céc truong hop phai CBTT bét thuong ctia Cong ty:

- Cong ty chung khoan tur nguyén chdm dut thuc hién giao dich ky quy phai CBTT tai tru so
chinh, cac dia diém kinh doanh hop phép khac va trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va thong
béao guri khach hang, SGDCK, UBCKNN vé viéc Cong ty chdm dut thye hién giao dich ky quy:

- Cong ty ching khoéan phai CBTT tai tru s¢ chinh, cac chi nhanh, phong giao dich va dang
tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty vé cac ndi dung lién quan dén phuong thic giao dich, dat
lénh, ky quy giao dich, thoi gian thanh todn, phi giao dich, cdc dich vu cung cép va danh séch nhirng
nguoi hanh nghé chimg khoan cia cong ty. Trudng hop cung cap dich vu giao dich ky quy, Cong ty
phai théng béo cac diéu kién cung cép dich vu, bao gdm yéu cau vé ty 1& ky quy, lai suat vay, thoi
han vay, phuong thire thuc hién 1énh goi ky quy b sung, danh muc chimg khoan thyc hién giao dich
ky quy;

- Céng ty chimg khoan khi thyc hi¢n 1¢nh bén giai chap chimg khoén ky quy hodc ban ching
khoén cam cé ctia khach hang 14 ngudi ndi by va nguoi co lién quan cua ngudi ndi bd phai CBTT
trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty chung khoén. Sau khi giao dich dugc thuc hién, Cong ty
chimg khoén phai thong bao vé két qua giao dich cho khach hang cham nhét vao cubi ngay giao dich
dé khach hang thuc hién nghia vu CBTT;
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- Cong ty chirng khoan la t6 chirc phét hanh ching quyén c6 bao dam phai thue hién nghia vu
CBTT theo quy dinh phap lut vé chao ban va giao dich chitng quyén cé bao dam.

5.5. Cong bd théng tin theo yéu ciu

a. Cdng ty chimg khoan phai CBTT trong thoi han 24 (hai muoi tu) gio, ké tir khi nhan duoc
yéu cau ciia UBCKNN, SGDCK khi c6 thong tin li€n quan dén cong ty, chi nhanh anh huéng nghiém
trong dén quyén va lgi ich hop phép ctia nha dau tu.

b. Noi dung thong tin cong bd quy dinh tai diém a khoan nay phai néu rd sy kién dugc
UBCKNN, SGDCK khoén yéu cu céng bd; nguyén nhan, mirc dd xac thuc cua sy kién do va giai
phap khic phuc (néu c6).

6. TRACH NHIEM

6.1. Ban Lanh dao

Céc thanh vién trong Ban Lanh dao c6 trach nhiém chi dao, quyét dinh va phdi hop xtr 1y
cac van dé cin phai BC/CBTT theo quy dinh cua phép ludt.
6.2.  Khéi Mbi gioi
6.2.1. Hang ngay:

Muén nhét vao 16h00, MG giri BC ngay cho NBC vé phan s6 li¢u minh phy trich trong BC
nhanh tinh hinh méi gi6i va tu doanh chimg khoan niém yét theo ngay, bao gdm: Tinh hinh méi gi6i
¢b phiéu niém yét (tinh hinh chung, danh séch 30 tai khoan c6 gi4 trj giao dich lén nhét, danh sach
30 tai khoan c6 gia tri bén giai chép 16n nhét, danh sach 15 ma chimg khoén ¢6 giao dich lén nhat
trong ngay), tinh hinh tu doanh ¢4 phiéu niém yét (tinh hinh chung, tinh hinh giao dich cta 10 ma cd
phiéu c6 gia tri 16n nhat trong ngay);

6.2.2. Hang thing:
a. BC Tinh hinh hoat dong

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam vigc trude thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong thang
t6i UBCKNN, UBGSTC va VNX theo quy dinh tai phan 3.1.3.3 diém 3.1.3 khoan 3.1 Muc 3 Quy
ché ndy, MG phai giri NCB céc ndi dung va s6 liéu BC do MG phu trach, bao gom:

- Péi véi BC Tinh hinh hoat dong thang giri UBCKNN va UBGSTC, MG phai gui s6 liéu tai
Bidu 1.4 — “Sé luong tai khoan giao dich chimg khoén ctia nha dau tu™; Biéu I1.5 — “Tién g giao
dich chimg khoan ctia nha dau tu”; Biéu 11.6 — “Giao dich chimg khodn niém yét/dang ky giao dich™;
- Péi v&i BC Tinh hinh hoat ddng kinh doanh théng giri SGDCK, MG phai gui s lidu tai muc
7 —“S4 du tién giri giao dich chimg khoan ciia nha ddu tu”; muc 3 — “Uy théc quan ly tai khoan giao
dich chimg khoan ctia nha dAu tu c4 nhan”; myc 5 — “Tinh hinh giao dich cua nha dau tu” va muc 6
— “Téng phi mdi gi6i thu dugc” thude phan II - “S6 du tién gui giao dich chimg khoan ctia nha dau
tu”.

b. BC Tinh hinh déng, mé tai khoan va khach hang ty quyén
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Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viée trude thoi diém ndp BC Tinh hinh dong, mé tai khoan
va khach hang uy quyén theo quy dinh tai phén 3.1.3.5 diém 3.1.3 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay,
MG phai giri ndi dung BC cho NCB.

& BC Giam sat

Chém nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém nop BC Giam sat theo quy dinh tai
phén 3.1.3.2 diém 3.1.3 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, MG phai gui noi dung BC cho NCB.
6.2.3. Hang quy:

Cham nhét vao 02 (hai) ngay 1am viéc trudc thoi diém ndp BC Tinh hinh hoat dong quy téi
UBCKNN va UBGSTC theo quy dinh tai phan 3.1.4.4 diém 3.1.4 khoan 3.1 Myc 3 Quy ché nay, MG
phai giri NBC s6 lidu tai Bidu I1.4 — “S6 luong tai khoan giao dich chimng khoan clia nha dau tu”.
6.2.4. Hang nam:

a. BC Tinh hinh hoat dong

Cham nhét vao 02 (hai) ngay 1am viéc trudc thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong nam tci
UBCKNN, UBGSTC v& VNX theo quy dinh tai phan 3.1.6.1 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché
nay, MG phai giri NCB céc ni dung va s6 liéu BC do MG phu trach, bao gdm:

- Péi véi BC Tinh hinh hoat dong nam giri UBCKNN va UBGSTC, MG phai gui s6 liéu t,a\N
Biéu I1.4 — “S luong tai khoan giao dich ching khoan cua nha dAu tu”; Biéu I1.5 — “Tién gii g1qo )
dich chimg khoan ctia nha dAu tu”’; Biéu I1.6 — “Giao dich ching khoén niém yét/dang ky giao cllc;:l

- Péi voi BC Tinh hinh hoat dong kinh doanh nam gui dén SGDCK, MG phai giri s lleu&/
muc 2 — “Sé du tién gii giao dich ching khoén ctia nha dAu tu”; muc 3 — “Uy thac quan ly tai khoan
giao dich chumg khoén ctia nha dau tu c4 nhan”; muc 5 — “Tinh hinh giao dich cta nha dau tu” va
muc 6 — “Téng phi mdi gi6i thu dugc” thude phan II — “S6 du tién giri giao dich chung khoén cua
nha dau tu”.

6.2.5. MG chiu trach nhiém thuc hién nghia vu BC cho VSDC theo quy dinh va yéu cau ciia VSDC;
6.2.6. Trong qué trinh van hanh, chdm nhét 12 trong vong 06 (sdu) gio ké tir khi phat sinh cac van
d4 lién quan dén b phan minh phy trach ma Céng ty phéai BC bét thudng theo quy dinh tai khoan 3.2
Muc 3 hodc CBTT bat thuong theo quy dinh tai khoan 5.4 Muc 5, MG phai thong bao cho
NBC/NCBTT;

6.2.7. MG cb trach nhiém héi hop chit ché véi NBC/NCBTT khi c6 vén dé lién quan dén bd phén
minh phu trach can phai BC hodc CBTT theo yéu cau cua co quan quan ly Nha nude duge quy dinh
14n luot tai khoan 3.3 Muyc 3 — “BC theo yéu cau” hozc khoan 5.5 Muyc 5 — “CBTT theo yéu céu”.
6.3.  Khbi Tuvén

6.3.1. Hang thang:

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong thang
t6i UBCKNN va UBGSTC theo quy dinh tai phan 3.1.3.3-a diém 3.1.3 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché
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nay, TV phai guri NCB céc ndi dung va s6 liéu BC tai Biéu I1.12 — “Hoat dong bao lanh phat hanh
chimg khoén” va Bidu I1.13 — “Céc hoat dong tu vén va cung cép dich vu”.
6.3.2. Hang quy:

Chéam nhét vao 02 (hai) ngay lam viée truée thoi diém nop BC dinh ky quy vé tinh hinh tu
vén hd so chao ban trai phiéu doanh nghiép theo quy dinh tai phén 3.1.4.5 diém 3.1.4 khoan 3.1 Muc
3 Quy ché nay, TV phai giri ndi dung BC cho NBC.

6.3.3. Hang nim:
a. BC Tinh hinh hoat dong

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong ndm téi
UBCKNN va UBGSTC theo quy dinh tai phan 3.1.6.1-a diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay,
TV phai giri NCB céc ndi dung va s6 liéu BC tai Biéu I1.12 — “Hoat dong bao lanh phét hanh chimg
khoan” va Biéu I1.13 — “Céc hoat dong tu vén va cung cép dich vu”.

b. BC dinh k¥ nim vé tinh hinh tu vn hd so chao bén trai phiéu doanh nghiép

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trudc thoi diém ndp BC dinh ky nam vé tinh hinh tu
vin hd so chao ban trai phiéu doanh nghiép theo quy dinh tai phan 3.1.6.12 diém 3.1.6 khoan 3.1
Muc 3 Quy ché nay, TV phai giri ni dung BC cho NBC.

6.3.4. Trong qua trinh van hanh, chdm nhat la trong vong 06 (sau) gitr ké tir khi phat sinh céc vén
2 lién quan dén by phan minh phu trach ma Cong ty phai BC bét thuong theo quy dinh tai khoan 3.2
Muc 3 hoic CBTT bét thuong theo quy dinh tai khoan 5.4 Muc 5, TV phai thong béo cho
NBC/NCBTT;

63.5. TV cé trach nhiém héi hop chit ché véi NBC/NCBTT khi c vén dé lién quan dén bo phén
minh phu trach can phai BC hoic CBTT theo yéu cAu cta co quan quan ly Nha nude duoge quy dinh
14n luot tai khoan 3.3 Muc 3 — “BC theo yéu cau” hogc khoan 5.5 Muc 5 — “CBTT theo yéu cau”.
6.4.  Phong Ty doanh

6.4.1. Hang thang:

a. BC Tinh hinh hoat dong

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong thang
téi UBCKNN, UBGSTC va VNX theo quy dinh tai phé"m 3.1.3.3 diém 3.1.3 khoan 3.1 Muc 3 Quy
ché nay, TD phai giri NCB céc ndi dung va s6 liéu BC do TD phu trach, bao gdm:

- D&i véi BC Tinh hinh hoat dong théng giri UBCKNN va UBGSTC, TD phai gii s6 li¢u tai
Bidu IL7 — “Giao dich chimg khoan chua niém yét/dang ky giao dich”; Biéu I1.10 — “Tinh hinh nam
gitt chimg khoén niém yét”; Biéu IL.11 — “Tinh hinh déu tu, gop von vao t6 chure khac”;

. P&i véi BC Tinh hinh hoat dng kinh doanh thang giri SGDCK, TD phai giri s6 liéu tai phan
I11 — “Hoat dong tu doanh, déau tu”.

b. BC Danh muc chimg khoan thuc hién giao dich ky quy trong Thang

. )
_f’)(f"\ _"z I
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Chéam nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém nop BC Danh muc chimg khoan thue
hién giao dich ky quy trong Thang theo quy dinh tai phan 3.1.3.1 diém 3.1.3 khoan 3.1 Muc 3 Quy
ché nay, TD phai giri ndi dung BC cho NBC.

6.4.2. Hang quy:
a. BC Tinh hinh hoat dong

Cham nhét vao 02 (hai) ngay 1am viéc trudce thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong quy t6i
UBCKNN, UBGSTC theo quy dinh tai phan 3.1.4.4 diém 3.1.4 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, TD
phai giri NCB s6 liéu tai Biéu I1.11 “Tinh hinh dau tu, gop von vao t6 chirc khac™.

b. BC Danh muc ching khoén thye hién giao dich ky quy trong Quy

Cham nhit vao 02 (hai) ngdy lam viéc truée thdi diém nop BC Danh muc chimg khoén thyc
hién giao dich ky quy trong Quy theo quy dinh tai phan 3.1.4.1 diém 3.1.4 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché
nay, TD phai giri ndi dung BC cho NBC.

6.4.3. Hang nam:

Chéam nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trudc thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong ndm t6i
UBCKNN, UBGSTC va VNX theo quy dinh tai phan 3.1.6.1 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché
nay, TD phai giri NCB céc noi dung va s6 liéu BC do TD phu trach, bao gom:

- P&i véi BC Tinh hinh hoat dong nam giri UBCKNN va UBGSTC, TD phai gui s6 lidu tai
Biéu I1.7 — “Giao dich chung khoan chua niém yét/dang ky giao dich”; Biéu I1.10 - “Tinh hinh nam
gitr chung khodn ni€ém yét”; Biéu IL.11 — “Tinh hinh dau tu, gép von vao to chire khac™;

- Péi véi BC Tinh hinh hoat dong kinh doanh nam giri SGDCK, TD phai gui s lidu tai phan
[1I — “Hoat dong tu doanh, dau tu”.

6.4.4. Trong qué trinh van hanh, cham nhét 1a trong vong 06 (séu) giod ké tir khi phat sinh cac vén
dé lién quan dén bd phan minh phu trdch ma Cong ty phai BC bét thuong theo quy dinh tai khoan 3.2
Muc 3 hodc CBTT bat thuong theo quy dinh tai khoan 5.4 Muc 5, TD phai thong bao cho
NBC/NCBTT;

645  TD c6 trach nhiém héi hop chit ché véi NBC/NCBTT khi ¢6 van dé lién quan dén b phén
minh phu trach cén phai BC hodc CBTT theo yéu cAu cua co quan quan ly Nha nuéc duge quy dinh
14n luot tai khoan 3.3 Muyc 3 — “BC theo yéu cAu” hodc khoan 5.5 Muc 5 — “CBTT theo yéu cau”

6.5. Khéi Cong ngh¢ thong tin

6.5.1. Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam vi¢c trude thoi diém nop BC nam vé hoat dong giao dich
chimg khoan tryuc tuyén theo quy dinh tai phan 3.1.6.7 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay,
CNTT phai gui ndi dung BC cho NBC.

6.5.2. Trong qua trinh van hanh, chdm nhét la trong vong 06 (sau) gio ké tir khi phét sinh cac vén
d2 lién quan dén b phan minh phuy trach ma Céng ty phai BC bat thuong theo quy dinh tai khoan 3.2
Muc 3 hogc CBTT bét thuong theo quy dinh tai khoan 5.4 Muc 5, CNTT phai thong béo cho
NBC/NCBTT;
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6.5.3. CNTT c6 trach nhiém héi hop chat ché véi NBC/NCBTT khi ¢6 van dé lién quan dén bo
phén minh phu trach can phai BC hodc CBTT theo yéu cau ctia co quan quan ly Nha nude duge quy
dinh 14n luot tai khoan 3.3 Muc 3 — “BC theo yéu cau” hogc khoan 5.5 Muc 5 — “CBTT theo yéu
cau”.
6.5.4.
6.6.  Phong Tai chinh - K¢é todn
6.6.1. Hang ngay:

Mu6n nhét vao 16h00, TCKT giri BC ngdy cho NBC vé phén s6 ligu minh phu trach trong
BC nhanh tinh hinh méi gi6i va tu doanh ching khoan niém yét theo ngay, bao gdm: tinh hinh giao
dich ky quy, thong tin vé dong tién ngan hang dau tu vao thi truong chimg khoan;
6.6.2. Hang tudn:

Muén nhit vao 10h00 ngay thir 2 hang tuan, TCKT gtri NBC s6 lugng khach hang, sd du
tidn cua khach hang tai tai khoan chuyén dung cua cong ty chimg khoan mo¢ tai ngén hang thuong
mai theo mau BC va thoi diém chét sb liéu BC quy dinh tai didm 3.1.2 khoan 3.1 Muc 3 ciia Quy ché

nay.
6.6.3. Hang thang:
a. BC Tinh hinh hoat ddng

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trudc thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong thang
t¢i UBCKNN, UBGSTC va VNX theo quy dinh tai phan 3.1.3.3 diém 3.1.3 khoan 3.1 Muc 3 Quy
ché nay, TCKT phai giri NCB céc ndi dung va s6 liéu BC do TCKT phu trach, bao gom:

- Péi véi BC Tinh hinh hoat dong thang giri UBCKNN va UBGSTC, TCKT phai gui s6 liéu
tai Biéu I1.8 — “Tinh hinh giao dich ky qu¥ chimg khoan™; Biéu I1.9 — “Uy thac quan ly tai khoan giao
dich ching khoan ctia nha dau tu ca nhan”;

- Pbi véi BC Tinh hinh hoat dong kinh doanh thang giri SGDCK, TCKT phai gui sO liéu tai
muc 3 — “Tinh hinh tai chinh” thudc phan I — “Thong tin chung vé thanh vién giao dich™; muc 4 —
“Tinh hinh giao dich ky quy chimg khoan” thuge phén II — “Tinh hinh hoat dong moi gioi”.

b. BC Ty 1¢ an toan tai chinh

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam vige trude thoi diém nop BC Ty 1€ an toan tai chinh theo
quy dinh tai phin3.1.3.4 diém 3.1.3 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, TCKT phai giri n¢i dung BC cho
NCB.

e: BC tinh hinh tai san c6 - tai san ng

Cham nhét vao 02 (hai) ngay 1am vige trude thoi diém nop BC tinh hinh tai san c6 - tai san
no theo quy dinh tai phan 3.1.3.6 didm 3.1.3 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, TCKT phai guri noi dung
BC cho NCB.

6.6.4. Hang quy:
a. BC Tinh hinh hoat dong

\ & &
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Chém nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong quy téi
UBCKNN, UBGSTC theo quy dinh tai phan 3.1.4.4 diém 3.1.4 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, TCKT
phai giri NCB sb liéu tai phan “II. Két qua kinh doanh” tai Biéu I “Bdo cdo tinh hinh hoat dong ctia
Cong ty ching khoan”.

b. BC tinh hinh tai san cé - tai san ng

Chéam nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém nop BC tinh hinh tai sin c6 - tai san
ng theo quy dinh tai phdn 3.1.4.3 diém 3.1.4 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, TCKT phai giri ndi dung
BC cho NCB.

(% BCTC Quy

Chéam nhét vao 02 (hai) ngdy lam viéc trude thoi diém CBTT BCTC quy theo quy dinh tai
phén 3.1.4.2 diém 3.1.4 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, TCKT phai guri ndi dung BC cho NCBTT.
6.6.5. Bénnién:

a. BC chi tiét c4c khoan phai thu 16n nhét tai thoi diém 30/6

Cham nhat vao 02 (hai) ngay lam viée truéc thoi diém nop BC chi tiét cac khoan phai thu
16n nhét tai thoi diém 30/6 theo quy dinh tai phan 3.1.5.1 diém 3.1.5 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, ||
TCKT phai gtri ndi dung BC cho NCB. _
b. BC Ty 1é an toan tai chinh \O\\\ N

Cham nhét vao 02 (hai) ngdy lam viéc trude thoi diém CBTT BC Ty 1¢ an toan tai chxhﬁh
theo quy dinh tai phan 3.1.5.4 didm 3.1.5 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, TCKT phai gui ndi duna
BC cho NCBTT. ‘}*’

c.  BCTC bannién P

Chém nhét vao 02 (hai) ngay lam viée truée thoi diém CBTT BCTC 6 thang dau nam theo
quy dinh tai phan 3.1.5.5 diém 3.1.5 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, TCKT phai guri ndi dung BC cho
NCBTT.

6.6.6. Hang nam:
a. BC Tinh hinh hoat dong

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trudce thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong ndm t6i
UBCKNN, UBGSTC va VNX theo quy dinh tai phan 3.1.6.1 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché
nay, TCKT phai giri NCB céc ndi dung va sb liéu BC do TCKT phu trach, bao gom:

- DPbi véi BC Tinh hinh hoat dong thang giri UBCKNN va UBGSTC, TCKT phai guri s6 ligu
tai phan “IL Két qua kinh doanh” tai Biéu I “Béo cao tinh hinh hoat dong cua Cong ty chimg khoan™;
Biéu IL.8 — “Tinh hinh giao dich ky quy ching khoan™; Biéu I1.9 — “Uy thac quan ly tai khoan giao
dich chimg khoén cta nha dAu tu ca nhan”;

- Péi véi BC Tinh hinh hoat dong kinh doanh thang gri SGDCK, TCKT phai gui s6 lidu tai
muc 3 — “Tinh hinh tai chinh” thugc phan I — “Thong tin chung vé thanh vién giao dich™; muc 4 —
“Tinh hinh giao dich ky quy chimg khoén” thugc phan II - “Tinh hinh hoat dong moi gidi”.
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b. BC chi tiét cac khoan phai thu 1én nhét tai thoi diém 31/12

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trudc thoi diém nop BC chi tiét cac khoan phai thu
16n nhét tai thoi didm 31/12 theo quy dinh tai phan 3.1.6.3 diém 3.1.6 khoan 3.1 Myc 3 Quy ché nay,
TCKT phai guri ndi dung BC cho NCB.

C. BC Ty 1é an toan tai chinh

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém CBTT BC Ty 1¢ an toan tai chinh
theo quy dinh tai phan 3.1.6.9 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, TCKT phai gtri ndi dung
BC cho NCBTT.

d. BCTC nam

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trudc thoi diém CBTT BCTC nam theo quy dinh tai
phén 3.1.6.10 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, TCKT phai giri ni dung BC cho NCBTT.
6.6.7. Trong qua trinh van hanh, chdm nhét 1a trong vong 06 (sdu) gid ké tir khi phat sinh cac van
@& lién quan dén b phan minh phu trach ma Cong ty phai BC bét thuong theo quy dinh tai khoan 3.2
Muc 3 hoic CBTT bt thuong theo quy dinh tai khoan 5.4 Muc S, TCKT phai théng bao cho
NBC/NCBTT;

6.68. TCKT c6 trach nhiém héi hop chit ché véi NBC/NCBTT khi ¢6 véan d@ lién quan dén bd
phan minh phu trdch can phai BC hodc CBTT theo yéu cau clia co quan quan ly Nha nude duge quy
dinh 1an luot tai khoan 3.3 Muc 3 — “BC theo yéu cAu” hoic khoan 5.5 Muc 5 — “CBTT theo yéu
cau”.

6.7. Phong Hanh chinh - Nhin sy

6.7.1. Hang thang:

Chéam nhét vag 02 (hai) ngdy 1am viéc trude thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong thing
téi UBCKNN, UBGSTC va VNX theo quy dinh tai phan 3.1.3.3 diém 3.1.3 khoan 3.1 Muc 3 Quy
ché nay, HCNS phai giri NCB céc ndi dung va so ligu BC do HCNS phuy trach, bao gom:

- Péi v&i BC Tinh hinh hoat dong thang giri UBCKNN va UBGSTC, HCNS phai giri sd lidu
tai Biéu IL.1 — “Tinh hinh nhan su”;

- Péi v6i BC Tinh hinh hoat dong kinh doanh thang giri SGDCK, TCKT phai g sb liéu tai
tiéu muc a — “Tinh hinh nhan sy” thuge myc 1 — “Tinh hinh nhan su va cb dong cua cdng ty ching
khoan” thudc phan I “Thong tin chung vé thanh vién giao dich™.

6.7.2. Hang quy:

Ch4m nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém ndp BC Tinh hinh hoat dong quy t6i
UBCKNN, UBGSTC theo quy dinh tai phin 3.1.4.4 diém 3.1.4 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, HCNS
phai giri NCB s6 liéu tai Biéu I.1 — “Tinh hinh nhén sy™.

6.7.3. Hang nidm:
a. BC Tinh hinh hoat dong

W

i el



E S g HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG Trang 35 cua 39
NAVI irB ANK Tén Tai liéu: S6 Tai lidu:
Securities P ; s A 5 PC-01
Cong ty C phin Chimg QUY CHE BAO CAO VA CONG BO
kho#n Navibank (NVS) THONG TIN Hiéu chinh lan: 0

Chéam nhat vao 02 (hai) ngay lam viéc truéc thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong nam t6i
UBCKNN, UBGSTC va VNX theo quy dinh tai phan 3.1.6.1 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché
nay, HCNS phai giri NCB cac ndi dung va s6 ligu BC do HCNS phu trach, bao gom:

. Péi véi BC Tinh hinh hoat dong thang giri UBCKNN va UBGSTC, HCNS phai guri s6 lidu
tai Bidu II.1 — “Tinh hinh nhan sy”;

. Péi véi BC Tinh hinh hoat dong kinh doanh thang giri SGDCK, TCKT phai giri s6 liéu tai
tiéu muc a — “Tinh hinh nhan sy’ thugc muc 1 — “Tinh hinh nhan sy va cd dong clia cong ty ching
khoan” thudc phan I “Thong tin chung vé thanh vién giao dich”.

b. BC Danh séch nhan vién da duoc cip chimg chi hanh nghé chimg khoén dang lam viéc tai
cong ty

Cham nhat vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém nop BC Danh sach nhén vién da dugc
cép chimg chi hanh nghé chimg khodn dang lam viéc tai cong ty theo quy dinh tai phén 3.1.6.2 diém
3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, HCNS phai giri ndi dung BC cho NBC.

6.7.4. Trong qua trinh van hanh, cham nhét a trong vong 06 (séu) gio ké tir khi phat sinh céc van
d4 lién quan dén b phan minh phy trach ma Cong ty phai BC bét thuong theo quy dinh tai khoan 3.2
Muc 3 hodc CBTT bét thudong theo quy dinh tai khoan 5.4 Muc 5, HCNS phai thong bao cho
NBC/NCBTT;

6.7.5. HCNS cé trach nhiém héi hop chat ché véi NBC/NCBTT khi ¢6 vén dé lién quan dén bo
phéan minh phu trach cén phai BC hogc CBTT theo yéu cdu ctia co quan quan ly Nha nude duoc quy
dinh 13n luot tai khoan 3.3 Muc 3 — “BC theo yéu cau” hogc khoan 5.5 Myc 5 — “CBTT theo yéu
cau”.

6.8. Phong Quaén tri rii ro

6.8.1. Bénnién:

Ché&m nhét vao 02 (hai) ngay 1am vigc trude thoi diém nop BC quan tri rui ro theo quy dinh
tai phan 3.1.5.2 diém 3.1.5 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, QTRR phai guri ndi dung BC cho NBC.
6.8.2. Hang nim:

a. BC Quan trj rui ro

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam vigc trude thoi diém nop BC quan tri rai ro theo quy dinh
tai phén 3.1.6.4 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, QTRR phai gui noi dung BC cho NBC,
b. BC chinh sach riii ro d& dugc Hoi dong quan tri phé duyét

Chém nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém ndp BC chinh sach rui ro da duge
Héi ddng quan trj phé duyét theo quy dinh tai phan 3.1.6.5 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay,
QTRR phai gtri ndi dung BC cho NBC.

6.8.3. Trong qua trinh van hanh, chdm nhét la trong vong 06 (sdu) gio ké tir khi phat sinh cac van
d2 lién quan dén b phan minh phu trach ma Céng ty phai BC bat thuong theo quy dinh tai khoan 3.2
Muc 3 hodac CBTT bAt thuong theo quy dinh tai khoan 5.4 Muc 5, QTRR phai théng bao cho

™
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NBC/NCBTT;

6.8.4. QTRR c6 trach nhiém hdi hop chit ché véi NBC/NCBTT khi c6 vén dé lién quan dén bo
phén minh phu trach can phai BC hodc CBTT theo yéu cdu ctia co quan quan ly Nha nuée duge quy
dinh 14n luot tai khoan 3.3 Muc 3 — “BC theo yéu cau” hodc khoan 5.5 Muc 5 — “CBTT theo yéu
cau”,

6.9.  Phong Kiém todn ndi bd

6.9.1. Hang nam:

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém nop BC Kiém todn ndi bo vé phong,
chéng rira tién theo quy dinh tai phan 3.1.6.6 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, KTNB phai
gtri ndi dung BC cho NBC.

6.9.2. Trong qua trinh van hanh, cham nhét la trong vong 06 (sau) gior ké tir khi phat sinh cac vén
42 lién quan dén bd phan minh phuy trach ma Cong ty phai BC bt thuong theo quy dinh tai khoan 3.2
Muc 3 hodac CBTT bét thudong theo quy dinh tai khoan 5.4 Muc 5, KTNB phai thong bao cho
NBC/NCBTT;

KTNB c6 trach nhiém hdi hop chit ché véi NBC/NCBTT khi co van dé lién quan dén bd phan minh
phu tréch cn phai BC hogc CBTT theo yéu cau cia co quan quan Iy Nha nuéc duge quy dinh lan
luot tai khoan 3.3 Muc 3 — “BC theo yéu cau” hodc khoan 5.5 Muc 5 — “CBTT theo yéu cau”.

6.10. Phong Kiém soat ndi by

6.10.1. Hang thang:

a. BC Tinh hinh hoat dong

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong thang
téi UBCKNN, UBGSTC va VNX theo quy dinh tai phdn 3.1.3.3 diém 3.1.3 khoan 3.1 Muc 3 Quy
ché nay, KSNB phai giri NCB céc ndi dung va s6 liéu BC do KSNB phu tréch, bao gbm:

- Déi véi BC Tinh hinh hoat dong thang giri UBCKNN va UBGSTC, KSNB phai giri s6 ligu
tai phin “I. Giéi thidu chung vé& CTCK, phan “III. Han ché dau tu”, phan “IV. Vi pham quy dinh vé
sé luong ngudi hanh nghd”, phan “V. Vi pham ché do cong bd thong tin”, phan “VI. Tinh trang hoat
dong” tai Biéu I “Béo cdo tinh hinh hoat dong ctia Cong ty chimg khoan™; Biéu I1.8 — “Tinh hinh giao
dich ky qu§ chimg khoan”; Biéu I1.9 — “Uy théc quan 1y tai khoan giao dich chimg khoan cta nha
d4u tu ca nhan”;

- Péi véi BC Tinh hinh hoat dong kinh doanh thang giri SGDCK, KSNB phai guri 56 liéu tai
tai tiéu muc b —“Tinh hinh ¢ déng/thanh vién gop von nim giir tir 5% vbn diéu 1é cua cong ty chung
khoan” thudéc muc 1 — “Tinh hinh nhén sy va cd dong cua cong ty chimg khoan”; muc 2 — “Mang
luéi hoat ddng” thudc phan I “Théng tin chung vé thanh vién giao dich”.

b. Kiém tra BC

Hang thang, khi nhan dugc BC Giam sat thang, BC Danh muc chimg khoan thuc hién giao
dich ky quy trong Théng, BC Ty 1¢ an toan tai chinh thang tir NBC, KSNB phai tién hanh kiém tra,
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d6i chiéu sb lidu BC véi sb lidu thuc té van hanh cua Cong ty dé xéc thuc thong tin trong BC, lam
cin ctr dé ky x4c nhan ndi dung cua cac BC.
6.10.2. Hang quy:
a. BC Tinh hinh hoat dong

Chém nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong quy téi
UBCKNN, UBGSTC theo quy dinh tai phan 3.1.4.4 diém 3.1.4 khoan 3.1 Muyc 3 Quy ché nay, KSNB
phai giri NCB s6 liéu tai phn “I. Gi6i thiéu chung vé CTCK, phan “III. Han ché dau tu”, phn “IV.
Vi pham quy dinh vé s6 lugng ngudi hanh nghé”, phan “V. Vi pham ché d¢ cong bo thong tin”, phan
“VI. Tinh trang hoat dong” tai Biéu I “Béo cdo tinh hinh hoat dong cua Cong ty chimg khoan”™.
b. Kiém tra BC

Hang quy, khi nhan duge BC Danh muc ching khoan thue hién giao dich ky quy trong quy
tir NBC, KSNB phai tién hanh kiém tra, d6i chiéu s6 liéu BC véi s6 lidu thuc té van hanh cta Céng //

ty d& xac thuc thong tin trong BC, lam can ct dé ky xéc nhén ndi dung cua BC. o/ ¢
6.10.3. Ban nién: }":: . I"J o
a. BC Tinh hinh quan tri Cong ty "' N

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trude thoi diém cong bdé BC Tinh hinh quan tri Cong \:;f

ty 06 thang diu nam theo quy dinh tai phan 3.1.5.3 diém 3.1.5 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, KSNB
phai guri ndi dung BC cho NCBTT. :
b. Kiém tra BC Ty 1é An toan tai chinh ban nién

can ctr dé ky xéc nhén ndi dung ctua BC.
6.10.4. Hang nam:
a. BC Tinh hinh hoat dong

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc truéc thoi diém nop BC Tinh hinh hoat dong nam t6i
UBCKNN, UBGSTC va VNX theo quy dinh tai phdn 3.1.6.1 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muyc 3 Quy ché
nay, KSNB phai giti NCB céc ndi dung va s6 liéu BC do KSNB phu tréch, bao gom:
- Péi véi BC Tinh hinh hoat dong thang giri UBCKNN va UBGSTC, KSNB phai guri s6 ligu
tai phan “I. Giéi thiéu chung v& CTCK, phan “III. Han ché d4u tu”, phan “IV. Vi pham quy dinh vé
s6 luong ngudi hanh nghé”, phan “V. Vi pham ché d6 cong bd thong tin”, phan “VI. Tinh trang hoat
dong” tai Biéu I “Béo céo tinh hinh hoat dong ctia Cong ty ching khoan™; Biéu I1.8 — “Tinh hinh giao
dich ky quy chimg khoan”; Biéu I1.9 — “Uy thac quan ly tai khoan giao dich chimg khoan cua nha
dau tu ca nhan”;
- Péi vérl BC Tinh hinh hoat ddng kinh doanh thang giri SGDCK, KSNB phai gui s6 liéu tai

tai tiéu muc b — “Tinh hinh c¢b déng/thanh vién gép vén ndm gir tir 5% von diéu 1é cta cong ty chimg
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khoan” thugc muc 1 — “Tinh hinh nhén sy va c¢6 dong clia cong ty chitng khoén”; muc 2 — “Mang
luéi hoat dong” thude phﬁn I “Théng tin chung vé thanh vién giao dich”.
b. BC Tinh hinh quan tri Cong ty

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trudce thoi diém cong b6 BC Tinh hinh quan trj Cong
ty ndm theo quy dinh tai phan 3.1.6.8 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, KSNB phai gui noi
dung BC cho NCBTT.
c. BC Thuong nién

Cham nhét vao 02 (hai) ngay lam viéc trudc thoi diém cong b6 BC Thudng nién theo quy
dinh tai phan 3.1.6.11 diém 3.1.6 khoan 3.1 Muc 3 Quy ché nay, KSNB phai gui ndi dung BC cho
CBTT.
d. Kiém tra BC Ty 1& An toan tai chinh ndm

Khi nhan duge BC Ty & An toan tai chinh nam tir NCBTT, KSNB phai tién hanh kiém tra,
dbi chiu sé lidu BC véi sb liéu thuc té van hanh cua Cong ty dé xac thuc thong tin trong BC, 1am
can ctr dé ky xac nhan noi dung ctia BC.
6.10.5. Trong qua trinh van hanh, chdm nhét 1a trong vong 06 (sau) gio ké tir khi phat sinh céc vén
d2 lién quan dén b phan minh phu trich ma Cong ty phai BC bat thudng theo quy dinh tai khoan 3.2
Muc 3 hosic CBTT bit thuong theo quy dinh tai khoan 5.4 Muc 5, KSNB phai thong bao cho
NBC/NCBTT;
6.10.6. KSNB c6 trach nhiém hbi hop chat ché véi NBC/NCBTT khi ¢6 van dé lign quan dén bo
phén minh phu trach can phai BC hodc CBTT theo yéu cdu ctia co quan quan ly Nha nude duge quy
dinh 1an luot tai khoan 3.3 Muc 3 — “BC theo yéu cau” hodc khoan 5.5 Muc 5 — “CBTT theo yéu

cau”.

% LUU TRU HO SO

NBC, NCBTT, cé nhéan, khéi;"phc‘mg cé lién quan dén viéc BC va tai liéu BC c6 trach nhiém
bao quan, luu gifr thong tin da cong bd, béo cdo dé phuc vu hoat dong ra soat, d6i chiéu va kiém tra
nhu sau:

+  Céc théng tin cong bd dinh ky phai dugc luu gitr dudi dang van ban (néu co) va dit lidu
dién tir t&i thidu 10 (mudi) nam. Céc thdng tin nay phai dugc luu git va truy cap duoc
trén trang thong tin dién tir cua Cong ty t6i thidu 1a 05 (ndm) nam;

+  Céc théng tin cong bd bat thudmg, theo yéu ciu hodc céc hoat dong khac phai dugce luu
giilt va truy cép dugc trén trang thong tin dién tur cta ddi tugng cong bd thong tin t6i

thiéu 1a 05 (nam) nam.
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8. XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH

8.1. Xir ly vi pham

- Ngudi phu trach cac Khéi/phong/ban chiu trach nhiém trude HDQT/TGP vé nhiém vu lién
quan dén BC/CBTT duge giao.

- Truong hop Phu trach cac Khéi/phong/ban thiéu trach nhiém, loi dung nhiém vu, quyén han
lam cham tré, sai léch s6 liéu BC/CBTT dén dén viéc Cong ty bi nhic nhd, canh co hodc xir phat vi
pham hanh chinh, géy thiét hai cho Cong ty thi tuy vao tinh chit, muc do vi pham, ca nhan d6 phai
chiu trach nhiém ky luat va bodi thudng vat chét va/hodc bi truy ciru trach nhiém trach nhiém hinh su
theo quy dinh cua phap luat.

8.2.  Diéu khodn thi hanh

a. Quy ché nay c6 hiéu luc dp dung ké tir ngay duoe Chu tich HDQT ky quyét dinh ban hanh;
b. Can ctt vao ndi dung ciia Quy ché nay, cdc Khbi/phong/ban co trach nhiém nghiém tic trién
khai thuc hién;

o Trudng hop nhing quy dinh phép luat va van ban huéng dan cia co quan quan 1y lién quan

dén nghia vu BC/CBTT khong dugc dé cap trong Quy ché nay hodc truong hop co quan quan ly ban
hanh nhiing quy dinh méi vé BC/CBTT mau thudn véi ndi dung trong Quy ché nay thi nhitng qu
dinh d6 dwong nhién duoc 4p dung va diéu chinh viéc thuc hién BC/CBTT cua cac d6i tugng c6 ng}p}\c“ \

vu BC/CBTT theo ndi dung duge quy dinh tai Quy ché nay; ; J Hi
Y. ‘,lr
S/ /
ctia c4c quy dinh ctia phap luat va tinh hinh hoat dong thuc té tai Cong ty sau ngay Quy ché nay /t‘/
ban hanh;

g Quy ché nay duoc luu trit tai Tru sé chinh ciia Cong ty trong thoi han 10 (mudi) nam hoc

d. Quy ché nay s& tlep tuc duoc nghién ciru, didu chinh va cép nhat dé phi hop véi su tha?
/

cho dén khi duoc sira déi, bd sung, thay thé bai mot Quy ché khéc.
Viéc sira ddi, bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duge HDQT théng qua tai
cudc hop cuia HDQT hodc hinh thirc 14y y kién bang vin ban.




