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QUY CHE
HOAT PONG CUA HQOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN NAVIBANK

(Ban hanh kém theo Nghj quyét Dai Héi dong Cé déng thwomg nién s6 01/2024/NVS/NQ-DHPCD
ngay 28/06/2024 ciia Céng ty Cé phan Chimg khodn Navibank)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung
1.1. Pham vi diéu chinh

Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phin Ching khoan Navibank dugc
xdy dung va ban hanh nhdm cu thé hoa va quy dinh chi tiét vé co cdu td chirc nhan sy, nguyén
tic hoat dong, quyén han, nghia vu ciia Hoi ddng quan trj va céc thanh vién Hoi dong quan tri
nhim dam bao Cong ty C6 phan Chimg khodn Navibank van hanh va hoat dong theo ding quy
dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty va céc quy dinh khac ctia phap lut ¢6 lién quan.
1.2. Pbi tuong ap dung

Quy ché hoat ddng ctia Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Chimg khoan Navibank dugc
ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Diéu 2. Giii thich tir ngir

2.1. Trong Quy ché hoat dong cuia Hoi ddng quan tri ndy, cdc thuat ngir duéi day duoc hiéu
nhu sau:

a.  “Luat Doanh nghiép” la Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quéc hdi nude Cong
hoa x@ hdi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

b.  “Diéul&” hodc “Piéu 1& Cong ty” 1a Diéu 1é ciia Cong ty Cb phan Chimg khoén Navibank
ban duoc sira ddi va cap nhat méi nhét tai thoi diém 4p dung dé diéu chinh Quy ché nay;

c.  “Viét Nam” la nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam;

d.  “Quy ché” 12 Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan trj Cong ty C5 phan Chimg khoén
Navibank;

e.  “Congty” la Cong ty Cb phan Ching khoén Navibank;

f.  “DHPCD” la Dai hdi ddng cb dong ciia Cong ty C6 phin Ching khodn Navibank;

g.  “HPQT” la Hoi ddng quan tri ctia Cong ty C6 phan Chirng khodn Navibank;



h.  “UBKT” la Uy ban Kiém toan ciia Cong ty Cb phan Chimg khoan Navibank.

2.2. Trong Quy ché nay, cic tham chiéu t&i mot hodc mot sé diéu khoan cia Diéu 1¢ Cong ty,
cac quy ché khac trong Cong ty hodc vin ban phép luat s& bao gdm s& bao gdm ca nhiing sira
dbi, bd sung hodc van ban thay thé cac vin ban d6 tity timg thoi diém 4p dung.

2.3. Nhitng tir ngit khong dugc giai thich trong Quy ché ndy dugc hiéu theo quy dinh cua
Piéu 1& Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Diéu 3. Nguyén tic to chirc hoat dong

3.1. HDPQT do PHPCP dé cir va bd nhiém theo quy dinh tai Diéu I¢. HDQT 14 co quan quan
ly Cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh, thuc hién cdc quyén va nghia vu
ciia Cong ty, trir nhitng vén dé thudc thdm quyén ctia PHDCD. HPQT chiu trédch nhiém dam
bao hoat dong ciia Cong ty tuan thu cac quy dinh phap luét, Diéu 1¢ va cac quy dinh ndi bd ctia
Céng ty, déi xir binh ding vai tit ca cd déng va ton trong loi ich cia ngudi c6 quyén loi lién
quan dén Cong ty.

3.2. HDPQT thuc hién chitc ning quan ly, kiém tra, gidm sat c4c hoat dong ctia Cong ty theo
nhiém vu, quyén han dugc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va Nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD
tai tirng thoi ky.

3.3. HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cia HDQT chiu tréch nhiém cé
nhan vé phan viéc ctia minh va cling chju trach nhiém truéc PHDCD, trudc phap luat vé cac
nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT d6i v&i sy phat trién va hiéu qua hoat dong ctia Cong ty.

CHUONG II
HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 4. Co ciiu td chirc quan Iy cia HDQT

4.1. HDPQT c6 it nhét 1a 03 (ba) thanh vién va nhiéu nhit 12 11 (mudi mot) thanh vién, gdm
01 (mdt) Chu tich HDQT, 01 (mdt) Phé Chu tich HDQT va it nhit 20% sb lugng thanh vién
HDQT la thanh vién dgc 1dp. Nhiém ky cua thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Piéu & Cong
ty.

4.2. HDQT sir dung bd may diéu hanh, con déu va céc ngudn lyc ciia Cong ty dé thuc hién
céc quyén va nghia vu ctia minh.

4.3. HDPQT c6 thé thanh 1ap va ty quyén hanh dong cho cic tiéu ban truc thudc minh dé thyc
hién cac nhiém vu cua HDQT.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han cia HDQT

5.1. HDQT c6 trach nhiém trinh PHDCP céc vén dé sau day:
5.1.1.  Bdo cao tai chinh kiém todn hang nim;

5.1.2. Bao céo cua HPQT;

5.1.3. K& hoach phat trién ngan han va dai han ctia Cong ty;
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5.1.4. Phuong én phén phéi loi nhuén, mirc ¢b tire thanh toan hang nim cho mdi loai ¢6 phin
pht hop v6i Ludt Doanh nghiép va cac quyén gén lién v6i loai ¢ phan d6;

5.1.5. D& xuét lya chon don vi kiém toén;

5.1.6.  S6 lugng thanh vién HDQT, bau, bai mién va thay thé thanh vién HDQT, thanh vién
Uy ban kiém toén, va phé chudn quyét dinh Téng Gidm déc ciia HDQT;

5.1.7. Viéc Tong Gidm dbc dong thoi 1am Chu tich HDQT;

5.1.8. Tbng s tién thi lao va khoan phu cép ciia cac thanh vién HDQT, béo céo tién thi lao
va khoan phu cap cia HDQT;

5.1.9. B sung va sira ddi Diéu 1& Cong ty;

5.1.10. Loai ¢b phan va s6 lugng cd phin mai s& duge phat hanh cho m&i loai ¢b phén;
5.1.11. Céng ty mua lai hon 10% mdt loai c6 phan phét hanh;

5.1.12. Hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hgp dong khéc c6 gié tri tir 35% tong gia tri tai
san tr& 1&n duoc ghi trong bao cdo tai chinh dugc kiém todn gin nhét clia Cong ty da dugc
HDDQT thong qua;

5.1.13. Céc vin dé khéc theo quy dinh cua Diéu 1& va cic quy ché khac clia Cong ty.

5.2. HDQT c6 nhing quyén va nghia vu sau:

5.2.1.  Quyét dinh chién luoc, k& hoach phit trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua Cong ty;

5.2.2.  Quyét dinh ban cb phin chwa ban trong pham vi s6 ¢b phin dugc quyén chao bén ciia
timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khéc;

5.2.3. Kién nghi loai ¢ phin va tdng s6 cb phin dugc quyén chio ban cia timg loai;

52.4. Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu ctia cong ty;

5.2.5. Quyét dinh mua lai khong qua 10% tdng sb c6 phan ciia timg loai da bén trong thoi
han 12 thang.

HDPQT quyét dinh gid mua lai ¢ phan. Pdi v&i cd phan phd thong, gid mua lai khong
dugc cao hon gia thi trudng tai thoi diém mua lai, trir trudmg hop mua lai ¢6 phén cuia tirng ¢b
déng tuong tmg véi ty 1é s& hitu ¢b phan ciia ho trong cong ty. Dbi véi ¢ phan loai khac, néu
Diéu Ié cong ty khong quy dinh hodc cong ty va b dong c6 lién quan khong cé thoa thuan khéc
thi gia mua lai khong dugce thép hon gié thi trudng;

52.6. Quyét dinh phuong 4n du tu va du an dAu tu trong thdm quyén va gidi han theo quy
dinh cua phap luat;

52.7.  Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

52.8. Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hgp dong khéc c6 gia tri tir 35% tong
gid tri tai san trd 1én duge ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty. Quy dinh nay
khong ap dung véi hop dong, giao dich quy dinh tai Khoan 5 Diéu 22, khoan 1 va khoan 3
Piéu 53 Piéu 1¢ nay;



52.9. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; bd nhi¢m, mién nhiém, ky
hop déng, chAm dirt hop ddng ddi voi Tong giam ddc; quyét dinh tién luong, thi lao, thudng
va lgi ich khac ctia ngudi quan ly néu trén; cir nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi ddng
quan tri hodc Pai hoi ddng cb dong & cong ty khéc, quyét dinh mirc thi lao va lgi ich khéc cta
nhirng ngudi do;
5.2.10. Gidm sat, chi dao Téng giam déc va Ngudi quan 1y Cong ty trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;
5.2.11. Quyét dinh co cAu td chirc, quy ché quan Iy ni by ciia Cong ty; quyét dinh thanh 1ap
cdng ty con, chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién va vigc gop vbn, mua cb phan
doanh nghiép khéc trong gidi han quy dinh cta phép luat va Diéu 1¢ cong ty;
5.2.12. Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop Dai hdi ddng cb dong, triéu tap hop
Pai hoi ddng cb déng hodc l4y ¥ kién dé Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét;
5.2.13. Kién nghi mirc ¢b tirc dugc tra, quyét dinh thoi han va thi tuc tra b tirc hogic xir 1y 15
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;
5.2.14. Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé hodc yéu cau phd san Cong ty;
5.2.15. Thiét 1ap céc bd phan hodic cir ngudi thyc hién nhiém vu kiém soat ndi bd va quén tri
rii ro nhdm quy dinh chinh s4ch chién luge quéan 1y rii ro trong hoat dong ciia Cong ty va kiém
tra, danh gid v& su phit hop, hiéu qua ciia hé théng quén trj riii ro da dugc thiét 14p trong Cong
ty;
5.2.16. Thuc hién ngan ngira va giai quyét nhirg xung dot c6 thé phét sinh giita céc cd dong
va Cong ty. Hoi ddng quan tri ¢6 thé bd nhiém can bd dé trién khai cac h¢ thong can thiét hoge
thanh 1ap bd phan chuyén trach dé giai quyét xung d¢t trong Cong ty hodc phuc vu cho muc
dich nay;
5.2.17. Phé chudn céc giao dich ndm ngoai pham vi ké hoach kinh doanh va tai chinh do Téng
giam dbc va Ban Giam dc dé trinh (néu c6);
5.2.18. Hoi ddng quan tri c6 quyén phu quyét quyét dinh ciia Gidm déc va Téng gidm dbc
trong viéc tién hanh bt k¥ mot hoat déng quy chuan nio, véi diéu kién phu quyét d6 c6 co so;
5.2.19. Hoi ddng quan trj phai lap tirc thong béo cho cb dong trong nhitng trudng hop sau
day:

- Céng ty hosic Ngudi quan 1y bi nghi ngd ¢6 lién quan dén cac hoat dong phi phap;

- Tinh trang tai chinh ctia Cong ty lién tuc suy giam va khdéng dép (ng dugc cac diéu

kién theo quy dinh cta phap luét;

- Cong ty kinh doanh bi thua 13 tir 50% trén vén chi s& hitu;

- Cong ty d& xuit thay dbi Chu tich hoi dong quan tri;

- Xay ra c4c trudong hop khin cép 1am anh hudng x4u dén 1gi ich cia Cong ty va khach

hang.

5.2.20. Céc quyén va nhiém vy khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.



Diéu 6. Nhiém vu va quyén han cia thanh vien HDQT
6.1. Chutich HDQT

Chu tich HDQT do HPQT béu trong s thanh vién HDQT, c¢6 nhiém vu va quyén han
nhu sau:
6.1.1.  Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia HDQT;
6.1.2.  Chuén bi hodc td chirc viéc chudn bi chuong trinh, ndi dung, céc tai liéu phyc vu cude
hop; triéu tap va lam chu toa céc cude hop cua HDQT;
6.1.3. Tb chirc viéc thong qua céc nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT;
6.1.4. T chirc trién khai va giam sat qué trinh thyuc hién cc nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT;
6.1.5. Chu toa cudc hop PHDCD;
6.1.6. Ky cée nghi quyét, quyét dinh va cac vin ban xir Iy cong viéc thude nhiém vy, quyén
han cua HDQT;
6.1.7. Ky vin ban uy quyén cho mot thanh vién HDQT khéc thuc hién cdc quyén va nhiém
vu ctia Chii tich HDQT theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1é Cong ty trong thdi gian minh ving
mat:
6.1.8.  Chutich HDQT c6 thé mdi thém ngudi khong phai la thanh vién HPQT dy hop. Nguoi
duoc moi du hop ¢6 quyén tham gia déng g6p ¥ kién nhung khong 6 quyén bidu quyét;
6.1.9. Thuc hién cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 1é Cong
ty.
6.2. Thanh vién HDQT (bao gém ca Chu tich HPQT) ngoai thuc hién nghia vu chung néu tai
Piéu 5 ciia Quy ché nay va theo Diéu 1& ciia Cong ty, ddng thdi ¢6 nhiém vu va quyén han nhu
sau:
6.2.1.  Thuc hién cac quyén han va nhiém vy dugc giao mét cach trung thuc, c6 trach nhi¢m,
vi loi ich téi cao cua Cong ty va cuia cd dong, khong duge loi dung dia vi va quyén han, sir
dung tai san va vén ctia Cong ty dé thu lgi riéng cho ban than va cho ngudi khac hogic dé chiém
doat co hdi kinh doanh cia Cong ty 1am thiét hai lgi ich cua Cong ty; khong dugc dem tai san
ctia Cong ty cho ngudi khac hodc cho mugn dudi bét ky hinh thirc nao;
6.2.2. Nghién ctru, ddnh gi4 tinh hinh va két qua hoat dong thudng nién ciia Cong ty, déng
gépy kién vao viéc xdy dung phuong hudng, nhiém vy va ké hoach kinh doanh hang nim ctia
Cong ty;
6.2.3. Tham du céc phién hop HPQT, truc tiép thao luan va tham gia biéu quyét hodc gii
phiéu v kién tham gia biéu quyét dé quyét dinh c4c vin dé thudc ndi dung ctia phién hop, chiu
trach nhiém c4 nhan trude phép luat, truéc PHDCD va truée HDQT vé nhitng y kién ciia minh;
6.2.4. Chu dong thuc hién nhiém vu theo sw phan cong ctia HDQT va thuc hién nghi quyét,
quyét dinh cia PHDCP, cia HPQT;




6.2.5. Thanh vién HDQT phai cong khai cdc loi ich lién quan theo quy dinh tai Diéu 164
Ludt Doanh nghiép;

6.2.6. C6 quyén yéu ciu Téng/Phé Tdng Gidm dbc, ngudi quan 1y cac don vi trong Cong ty
cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua cac
don vi trong Cong ty;

6.2.7. D& xuit hodc yéu cdu HPQT hop bét thuong dé xem xét cic van dé phat sinh lién
quan dén hoat dong ciia Cong ty;

6.2.8. Thuc hién céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phép lujt va Diéu 1¢

Cong ty.

Pidu 7. Ché d9 lam viéc cia HPQT

7.1. HDQT lam viéc theo ché do tap thé; hop thudng ky mdi quy it nhat 01 (mot) 1an dé xem
xét, quyét dinh nhitng vin d& thudc nhiém vu va quyén han cia HDQT. Thai gian va dia diém
hop cu thé do Chu tich HPQT quyét dinh va dugc théng béo cho céc thanh vién biét it nhat 05
(ndm) ngay lam viéc truée ngay hop du kién.

7.2. HDQT c6 thé hop bit thudong khi nhan dugc dé nghi bing van ban trong do trinh bay
muc dich cude hop va cac vin dé cin thao luan tir it nhit mot trong s6 céc déi tugng sau:
7.2.1.  Thanh vién doc lap HPQT;

7.2.2. Tdng giam dbc hoic it nhat 05 (nim) ngudi quan ly khéc;

7.2.3. it nhit 02 (hai) thanh vién HDQT;

7.2.4. Truong hop khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

7.3. Céc cude hop HPQT bét thudong dugc tién hanh trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée
ké tir khi c6 d& nghi t4 chirc hop bing vin ban. Trudng hop Chu tich HDQT khéng chap thudn
triéu tap hop theo dé nghi quy dinh tai khoan 7.2 néu trén thi Chu tich HDQT phai chiu tréch
nhiém v& nhitng thiét hai xay ra dbi v&i Cong ty; nhitg ngudi dé nghi t& chirc hop HDQT bt
thuong theo quy dinh tai khoan 7.2 Diéu nay c6 thé tu minh triéu tap hop HPQT.

7.4. Chu tich HPQT hodc ngudi duge Chi tich HDQT tiy quyén thyc hién trigu tap va chu tri
cudc hop cua HPQT.

7.5. Trudng hop Chu tich HDQT di thong bao cho HPQT vé viéc minh ving mit hoic phai
ving mit vi nhimg ly do bit kha khang hoic mét kha ning thuc hién nhiém vu ctia minh va
Chu tich HDQT khong ty quyén cho Pho Chii tich HPQT thi cdc thanh vién con lai cia HDQT
s& tb chire hop va biéu quyét chon Phé Chu tich HDQT 1am thoi dé chiju trdch nhiém quan ly
va diéu hanh Céng ty cho dén khi Chu tich HDQT trd lai tiép quan cong viéc. Thoi gian quan
Iy ctia Phé Chu tich HDQT lam thoi duge kéo dai tbi da dén khi két thic nhiém ky cia HPQT
hién tai. Sau thoi han néu trén, HPQT sé& t6 chirc hop kién toan va bau lai thanh vién HPQT.
7.6. Truong hop ca Chu tich HDQT va Pho Chu tich HDQT 1am thoi khong thé thuc hién
nhiém vu ciia ho vi bit ky 1y do nao, HDQT c6 thé bd nhiém mét ngudi khac trong sb thanh
vién HDQT dé thuc hién nhiém vu ctia Chu tich HPQT theo nguyén tic da sb qué ban.



7.7. Thanh vién phai tham du dy du cac cudc hop cia HPQT theo quy dinh tai diém 6.2.3
khoan 6.2 Didu 6 cia Quy ché nay. Trudng hop thanh vién khong tham du tdi thiéu 03 (ba) trén
tdng s6 04 (bdn) cude hop dinh ky hang quy ctia HDQT trong ndm tai chinh ma khong c6 ly
do chinh dang thi HDQT c6 quyén dé nghi véi PHDPCD mién nhi¢m thanh vién HDQT dé.
Thanh vién HPQT dugc ty quyén cho ngudi khac dy hop néu duge da s thanh vién HDQT
chap thuén.

7.8. Téng Giam déc khong phai 1a thanh vién HDQT, ¢6 quyén du cac cude hop ciia HDQT;
¢6 quyén thao luén nhung khong duoc biéu quyét.

7.9. HDQT str dung con déu ciia Cong ty dé thuc hién nhiém vy ctia minh; céc c4n bd, nhan
vién trong bd may quan 1y, diéu hanh c6 trach nhiém tham muu, gip viéc cho HDQT theo
nghiép vu chuyén moén cua minh.

7.10. HDQT c¢6 thé chi dinh mo6t ngudi lam Thu ky HPQT. Thu ky HPQT phai thuc hién céc
nhiém vu theo yéu cau ciia Chu tich HDQT.

7.11. Trir khi ludt phap va Diéu 1& quy dinh khac, HDQT c6 thé ity quyén cho nhén vién cép
dudi va céc can bd quan ly dai dién xir ly cong viéc thay mét cho Cong ty.

7.12. Miic thu lao va phu cép cua cac thanh vién HDQT do DPHDCP quyét dinh trén co s dé
nghi caa HPQT.

7.13. Thanh vién HPQT c6 quyén dugc thanh toan tat ca céc chi phi di lai, dn, & va cdc khoan
chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trdch nhiém thanh vién HDQT cua
minh, bao gdm ca céc chi phi phét sinh trong viéc téi tham dy cdc cude hop cia HPQT hodc
PHDCD.

Diéu 8. Ché do thong tin ciia HDQT

8.1. Bién ban hop HPQT, c4c nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT dugc giri cho tét ca cac thanh
vién HDQT, Uy ban kiém toan va luu tai Phong Hanh chinh - Nhén sy ctia Cong ty. Nghi quyét,
quyét dinh cia HPQT dugc giri cho Téng Gidm dbc va b phén truc tiép thuc hién cong viéc
dé nim bét va thuc hién dung nhiém vu dugc giao.

8.2. Tét ca cac vin ban cua cic co quan, don vi ngodi Cong ty gui dén Cong ty c6 lién quan
dén HPQT thi Téng Giam dbc thay mat HDQT nhan théng tin va chiu trach nhiém béo céo
Chu tich HDQT céc vén dé lién quan dén vin ban da nhan dugc, dong thoi van ban dugc luu
trir tai Phong Hanh chinh - Nhan su ctia Cong ty.

8.3. Cac van ban cua HDQT guri ra ngoai Cong ty hodc guri cédc don vi truc thudc s€ mang
danh nghia thay mat HPQT nhu nghi quyét, quyét dinh hodc van dé da dugc théng nhat két
luan trong bién ban hop ciia HDQT hozc khi thanh vién HDQT ky chi dao cac vén dé thude
linh vuc duge Chu tich HDQT phan cong va iy quyén.

8.4. Céc van ban, bdo cdo ctia cc co quan, don vi bén ngoai giri Cong ty dong thoi giri HDQT
va Tong Giam ddc thi Chu tich HPQT la nguoi chiu trach nhiém xem xét, chi dao giai quyét.



Trudong hop Chu tich HDQT véng mit thi ngudi duge Chii tich HDQT uty quyén thuc hién xem
xét, giai quyét va phai bdo cdo lai két qua cong viéc cho Chu tich HDQT.

Pidu 9. Trinh tu, thi tuc hop HDQT
9.1. Thong bao hop HDQT
9.1.1. Théng béo hop, tai liéu hop HPQT va céc phiéu bdu cho nhitng thanh vién HDQT
khong thé du hop truc tiép (“Ho so' méi hop”) phai dugc gui trude cho cée thanh vién HDQT
it nhit 03 (ba) ngay 1am viéc trude khi td chirc hop.
9.1.2. Hbd so mdi hop phai dugce giri truc tiép hogic giri bing dudng buu dién, fax, thu dién
tir hoac phuong thirc khéc, nhung phai bao dam Hb so moi hop dén dugc dia chi cia timg thanh
vién HDQT da dang ky tai Cong ty.
9.2. Diéu kién hiéu lyc ctia cudc hop HDQT

Cudc hop HPQT dugc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 (ba phan tu) tong s6 thanh vién trg 1én dyr
hop. Trudng hop cude hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du s6 thanh vién
du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1an thir hai trong thoi han 07 (bay) ngay, ké tir ngay du
dinh hop 1an thir nhét. Trudong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu cé hon mét nira s6 thanh
vién HPQT du hop.
9.3. Quy trinh hop HPQT
9.3.1.  Chu tich HPQT trinh bay chuong trinh hop, cdc vin dé cin thao lusn. C4c thanh vién
HDPQT ¢6 quyén yéu cau bd sung hodc diéu chinh chuong trinh hop va céc van dé cén thao
luan, Chu tich HDQT s& tdng hop y kién va quyét dinh chuong trinh, ndi dung hop.
9.3.2. Chu tich HDQT hoic Tong Giam ddc bao cdo két qua thuc hién céc nghi quyét, quyét
dinh ciia HPQT tai céc ky hop truée; phan tich nguyén nhan va c6 thé d& xuit HDQT diéu
chinh c4c ndi dung duoc ghi nhén trong cic nghi quyét, quyét dinh da ban hanh (néu xét thiy
can thiét).
9.3.3. Tbng Giam déc hogic thanh vién HDQT (d6i v6i vAn d& ma thanh vién HDQT d6 dé
nghi hop) bao céo timg vén d& va d& nghi HDQT xem xét, quyét dinh; HDQT ¢6 quyén yéu
cdu dai biéu dugc moi tham du (khéng phai thanh vién HDQT) phat biéu vé vin dé c6 lién
quan (néu ¢6 nhu céu).
9.3.4. HDQT tién hanh thao luan 1an lugt timg vin d&; cdc thanh vién HDQT néu ¥ kién ctia
minh; Chu tich HDQT tng hop va tom tét két qua thao ludn, néu cac y kién théng nhét, chua
théng nhat va tién hanh bidu quyét hoic b phiéu kin.
9.3.5. Chu tich HDQT két luan cudc hop; Thu ky théng qua du thao bién ban cua ky hop;
9.3.6.  Chu tich, nguoi ghi bién ban va tat ca cac thanh vién HPQT tham du cudc hop HPQT
phai ky tén va ghi rd ho tén vao bién ban hop HDQT.

Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge tét

ca thanh vién khéc cua Hoi ddng quan tri tham du va ddng y thong qua bién ban hop ky va c6
dAy du ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 158 Luat Doanh



nghiép thi bién ban nay c6 hiéu luc. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, ngudi ghi bién ban tir
chdi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trich nhiém lién d6i vé tinh chinh x4c va
trung thuc ctia ndi dung bién ban hop Hdi ddng quan tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu tréch
nhiém c4 nhan vé thiét hai xay ra ddi voi doanh nghiép do tir chéi ky bién ban hop theo quy
dinh cua Luét Doanh nghiép, Diéu 1é cong ty va phap lut c6 lién quan.Céch thirc thong qua
nghi quyét, quyét dinh cia HDQT:

9.4.1. HDQT théng qua quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, liy y kién bing vin ban

hoic hinh thirc khéc do Diéu & Cong ty quy dinh.

9.4.2. HDQT thdng qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bing cach tuan theo y kién tan thanh

clia da s6 thanh vién HDQT c¢6 mat (trén 50% tdng s thanh vién tham du hop). Trudng hop sb

phiéu tén thanh va phan déi ngang bing nhau, 14 phiéu ctia Chi tich HDQT s& 1 14 phiéu quyét
dinh két qua.

9.4.3. Biéu quyét tai cudc hop HDQT

a.  M®i thanh vién HDQT c6 mét phiéu bidu quyét. Thanh vién khong tryc tiép du hop (néu
khong ity quyén) c6 quyén biéu quyét thong qua bo phiéu bing vin ban. Phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chi tich HDQT cham nhat 01
(mot) gidr trude gid khai mac cude hop. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg
kién ciia tit ca nhitng ngudi tham dy hop.

b.  Thanh vién HPQT nao khong théng nhat voi két luan cia HDQT c¢6 quyén bao luu y
kién va ghi rd y kién bao luu trong bién ban cudc hgp, nhung van phai thyc hién nghi
quyét, quyét dinh c6 hiéu lyc ctia ky hop HDQT.

c.  Bo phiéu kin tai cudc hop HDQT:

(i)  Céch thirc bo phiéu kin dugc dp dung dbi véi timg trudng hop cu thé khi HDQT
xét thdy can thiét (nhung chi 4p dung ddi véi cong tac td chirc nhan su, khen
thudng, ky luat).

(i)  Truong hop bo phiéu kin, cdc thanh vién HDQT khéng c6 quyén bao luu y kién
trong bién ban cudc hop.

9.4.4. Thong qua nghi quyét bing hinh thirc 14y y kién bing vin ban:

Khi can thiét, Chu tich HDQT c6 thé quyét dinh ldy y kién céc thanh vién HDQT bing

vin ban theo céc tha tuc nhu sau:

a.  Chutich HDQT guri thong bao ldy y kién bing vin ban kém theo céc tai liéu c6 lién quan

dén noi dung can thong qua cho céc thanh vién HDQT;

b.  Céc thanh vién HDQT biéu quyét cac van dé theo yéu cau ciia Chu tich HDQT ghi trong

thong béo ldy y kién.

c.  HPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia it nhat mét thanh

vién Uy ban kiém toan, Chii tich HDQT s& giri két qua kiém phiéu cho céc thanh vién HDQT;
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d.  Cacnghi quyét dugc thong qua khi cé da s6 thanh vién HDQT (trén 50%) guri y kién nhat
tr bing van ban. Trong trudng hop sb y kién tan thanh va phan ddi ngang bing nhau thi y kién
ctia Chu tich HDQT s& la y kién quyét dinh;

e.  Can cir vao két qua kiém phiéu, Chii tich HDQT thay mat HDQT ky ban hanh nghi quyé
va quyét dinh cua HDQT vé céc van dé da duge céc thanh vién HDQT thong qua. Nghi quyét
nay c6 hiéu luc va gia tri nhu mot nghi quyét duoc céc thanh vién HDQT thong qua tai mot
cudc hop duoc triéu tap va té chirc hop 1€

9.4.5.Déi v6i cac van dé phai quyét dinh ngay ma khong thé tri¢u tap hop HPQT hogc khong
thé 14y y kién bing van ban, thi dugc xir Iy kip thdi bing phuong thirc hoi y trén dién thoai,
hodc hop truc tuyén, hogc giri thu dién tir, hodc fax gitta Chu tich HPQT va céc thanh vién.
Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai, hodc hop truc tuyén, hoic thu
dién tur, hodc fax dugc t& chirc mot céch hop thirc s& ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay khi két thuc
cudc hop nhung phai duge khing dinh va xéc thuc bang chir ky trong bién ban cua tt ca céc
thanh vién HDQT tham dy cudc hop nay.

9.4. Ghi Bién ban va thong qua Bién ban hop HPQT:

N6i dung céc van dé thao luan, cac y kién phat biéu, két qua biéu quyét hoic bé phiéu,
cac quyét dinh cia HDPQT va két ludn timg vén dé cia ky hop HDQT déu phai duoc ghi thanh
bién ban. Bién ban phai duoc tt ca cac thanh vién HDQT du hop (hodc dai dién theo uy quyén
du hop) thdng qua va ky tén. Bién ban cudc hop dugc guri dén tit ca cac thanh vién HDQT
trong thoi han duge quy dinh tai khoan 10.4. Pidu 10 cua Quy ché nay.

9.5. Thong bao nghi quyét HDQT:

Can cir két qua hop HPQT, Chu tich HDQT (hodc thanh vién cia HDQT thay mat Chu
tich HDQT chu tri cude hop) ky ban hanh cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT. Mdi vén dé
duge HDQT théng nhét trong cudc hop déu phai dugc ban hanh trong ndi dung ctia nghi quyét
hozc quyét dinh. Céc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duogc giri dén timng thanh vién HDQT,
Uy ban kiém toan, duoc luu tai phong Hanh chinh-Nhan sy ctia Cong ty.

CHUONG 111
PHOI HQP HOAT PONG

Diéu 10. Phéi hop hoat djng giita HPQT, Uy ban kiém toin va Ban Giim déc

10.1. Thanh vién HDQT, thanh vién Uy ban kiém toan, thanh vién Ban Gidm déc phai tyu chiu
trach nhiém trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao va phai nghiém tac phdi hop hoat
dong theo tinh than hop tac, hd trg, tao thuan lgi cho cdng viéc cia céc thanh vién.

10.2. Trudng hop khén cép, cac thanh vién HDQT, thanh vién Uy ban kiém toan va thanh vién
Ban Gidm ddc c6 thé thong tin ngay (bing dién thoai hodc email) cho Chu tich HDQT, Chu
tich Uy ban kiém toan hodic Tong Gidm dbc hodc ca ba ngudi dé cong viée duge giai quyét

hiéu qua.

L ¢

NN\

5
=

y



10.3. Chu tich HPQT c¢6 thé tham dy hoic cir dai dién cia HDQT tham dy cac cudc hop giao
ban, céc cude hop chuén bi cic dé an dé trinh HDQT do Téng Gidm déc chu tri dé phdi hop
chudn bi ndi dung. Chu tich HDQT hozic ngudi dai dién HPQT du hop c¢6 quyén phat biéu
déng gop y kién nhung khong c6 quyén két luan cudc hop.

10.4. Ban sao cac van ban nghi quyét cua HPQT sé& dugc Thu ky HBQT chuyén dén cho Uy
ban kiém toén va Ban Giam ddc chdm nhét 07 (bay) ngay 1am viéc sau khi cudc hop két thiic,
ciing thoi diém phai duge cung cp cho céc thanh vién HDQT dé phdi hop td chirc thuc hién.

Piéu 11. Quan hé lam viée véi Uy ban kiém todn

11.1. UBKT c6 trach nhiém théng bao kip thoi nhirng két qua hoat dong cia UBKT va nhiing
kién nghi can thiét dén HPQT theo quy dinh trong Diéu 1¢ Cong ty.

11.2. HDQT phai tao didu kién, ¢6 céc co ché va bién phap phi hop dé hd trg UBKT phét huy
quyén han va trach nhiém ctia minh trong cong tac kiém tra, kiém soét thudng xuyén va dot
Xuét.

11.3. Khi tiép nhén céc bién ban kiém tra hodc béo céo tong hgp ciia UBKT , HDQT c6 tréch
nhiém nghién ctru va chi dao cic by phan c6 lién quan xdy dung ké hoach va thuc hién chén
chinh kip thoi.

Piéu 12. Quan hé lam viéc véi Tong Giam doe

12.1. Téng Giam dbc chiu trach nhiém truéc HDQT va DPHDCD vé viée thyc hién nhiém vu
va quyén han dugc giao va phai bdo céo céc co quan nay khi dugce yéu cau.

12.2. Khi td chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT, néu phat hién vén dé khong
¢6 loi cho Céng ty thi Téng Gidm dbc phai béo cdo véi HDQT dé xem xét, diéu chinh lai nghi
quyét, quyét dinh. Trueong hop HPQT khéng diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi Tng
Giam déc vAn phai thuc hién nhung c6 quyén bao luu ¥ kién va kién nghi tai cuéc hop PHPCD
gan nhit.

12.3. Cac vAn dé Ban Giam déc phai bdo céo, cung cp thong tin cho HPQT, Uy ban kiém
toén:

12.3.1. Binh ky trong thdi han 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay két thic quy, nam tai chinh,
Téng Gidm déc phai giri bao cdo bing van ban ciing céc tai liéu c6 lién quan dén HDQT va
Chu tich Uy ban kiém toan vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh ctia Cong ty
va ké hoach kinh doanh ciing phuong huéng thuc hién trong ky hoat dong tiép theo ctia Céng
tys

12.3.2. Két qua thuc hién céc nghi quyét cia HDQT va PHPCP di dugc HDQT va PHDCD
thong qua (theo dinh ky hang quy, mdi séu thang ciia mot nim va hang nim);

12.3.3. Mudn nhit vao ngay 15 thang 12 hang nim, Téng Giam déc phai trinh HDQT phé
chuin k& hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dép mg céc yéu ciu
vé tinh phit hop ctia ngan séch ciing nhu ké hoach tai chinh trong 05 (nam) nam tiép theo cua
Cong ty;
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12.3.4. Cac ban du toan dai han, hang nam va hang thang cua Cong ty nhim phuc vu hoat
dong quan tri dai han, hang ndm va hang thang cia Cong ty theo ké hoach kinh doanh da dugc
HDPQT phé duyét. Dinh ky hing nam, ban du toan ciia nam tai chinh (bao gdm ca bang can déi
ké toan, bdo cdo hoat dong san xudt kinh doanh va béo cdo Iuu chuyén tién t& du kién) phai
dugce trinh 1én dé HDQT thong qua va phai bao gém nhiing thong tin dugc quy dinh tai cic quy
ché cuia Cong ty;

12.3.5. Kién nghi s6 luong va cac chirc danh cén bd quan ly ma Cong ty can sir dung dé
HDQT b nhiém hodic mién nhiém khi cin thiét va tu vin d& HDQT quyét dinh mitc luong, thi
lao, cac khoan loi ich va cac diéu khoan khéc ciia hop ddng lao dong ciia can bo quén 1y;
12.3.6. Tham khao y kién cia HDQT dé quyét dinh s6 lugng ngudi lao dong, mic luong, tro
cap, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va céc diéu khoan khac lién quan dén hgp ddng lao
dong cua ho;

12.3.7. Trinh HDQT ké hoach vé céc vén d lién quan dén viéc tuyén dung, lao dong, budc
thdi viéc, luong béng, bao hiém xa hoi, phiic lgi, khen thudng va ky luat d6i véi can bo quan
Iy va ngudi lao dong dé HDQT thong qua;

12.3.8. Tdng Gidm dbc va can bd quan ly phai cung cép tit ca cac thong tin va tai liéu lién
quan dén hoat dong clia Cong ty theo yéu cau cia UBKT. Yéu cau ciia UBKT phai duoc lap
thanh van ban va phai cé chir ky cua Chu tich UBKT.

CHUONG IV
QUAN HE CONG TAC

Pidu 13. Quan hé giira HDQT v6i té chirc Cong doan va cdc doan thé khac trong Cong ty
HDQT tao didu kién va dam béo cho td chirc Cong doan va céc doan thé khéc trong Cong
ty hoat dong theo quy dinh va Diéu 1¢ cta t chirc, doan thé dé.

Piéu 14. Quyén, nghia vu cia HDQT ddi véi von dau tu ciia Cong ty & cdc cong ty khic
14.1. HPQT thuc hién quy@n chu s& hitu di v6i phin vén ctia Cong ty ddu tu & cong ty khac;
thuc hién cdc quyén va nghia vu cia ¢b déng hodic ciia bén gbp vén thong qua dai dién ctia
minh 1 thanh vién HDQT, thanh vién Hoi dong thanh vién theo quy dinh tai Diéu I¢ clia cac
cong ty do va céc quy dinh phap luét c6 lién quan.

14.2. HPQT kiém tra, giam sat viéc sir dung phan vén gop ciia Cong ty & cong ty khac thong
qua Ngudi dai dién quan 1y vén;

14.3. HPQT chiu trach nhiém truéc DPHDCP vé hiéu qua phan vén dau tu va thu lgi nhugn
dau tu duoc chia tir cdc cong ty khéc;

14.4. C6 quyén khai kién nguoi duge Cong ty giao dai dién quan 1y vén va ngudi didu hanh
céc cong ty c6 von ddu tu ciia Cong ty, khi HDQT Cong ty phat hién nhitng cd nhan nay c6



hanh vi vi pham phap lut, vi pham Diéu Ié cong ty d6 gdy thiét hai dén quyén loi ciia Cong ty
tai cong ty c6 von dau tu ciia Cong ty;

14.5. Thanh vién HDQT dang quan ly ngudn vén Cong ty diu tu kinh doanh vao céc don vi
khac ¢6 nhiém vu béo cdo HPQT dinh ky mdi quy mot 1an v& hiéu qua hoat dong tai Cong ty

dau tu.

CHUONG V.
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 15. Quy dinh vé d4nh gid hoat dong, khen thudng va ky luit d6i véi thanh vién
HDQT

15.1. HPQT trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh thyuc hién nhiém vu quan tri Cong
ty, bao dam Céng ty phat trién én dinh, kinh doanh c6 hiéu qua 1a co s dé duge xem xét, khen
thudng cho tap thé hoic thanh vién HDQT;

15.2. Hinh thirc va mirc khen thuong ddi véi tap thé hodc thanh vién HDQT duoc x4c dinh trén
co s& tong mirc thu lao, thudng va cac loi ich lién quan khc hang nam cua HPQT da dugce
DHDCP thong qua phit hop véi quy dinh ctia phap ludt ¢6 lién quan va Diéu I¢ Cong ty. Mirc
thuong do Chu tich HBDQT quyét dinh. Truong hop muc khen thuéng vuot tong mirc thi lao,
thudng va céc 1gi ich lién quan khac da dugc DPHDCD thong qua thi Cha tich HDQT sé trinh
phuong én khen thudng 1én PHDCP dé PHDPCD quyét dinh. Truong hop ky ludt bai nhiém,
mién nhiém ddi v&i thanh vién HPQT dugc thuc hién theo quy dinh tai Didu 40 Diéu 18 Cong
ty.

15.3. T4 chirc danh gid, khen thudng va ky luat

15.3.1. Viéc t6 chirc ddnh gia, khen thudng va ky luit dugc thyuc hién dinh ky hang nim;
15.3.2. HDQT c6 thim quyén quyét dinh khen thuéng va ky luat dbi véi céc chirc danh quan
Iy do HDQT bd nhiém;

15.3.3. Tuy thudc vao quy dinh cia HDQT, cdng tic danh gia hoat dong cuia thanh vién HDQT
¢6 thé duoc tién hanh theo mét trong s cac phuong thirc sau:

a.  Tu nhéan xét, danh gia;

b.  Té chirc lay phiéu biéu quyét, tin nhiém;

c.  Céch thuc khac do HPQT lua chon vao tirng thoi diém.

CHUONG VI
SUA POI, BO SUNG QUY CHE VA HIEU LUC THI HANH

Diéu 16. Sira ddi, bd sung Quy ché
Moi hoat dong cuia HPQT khong dugce tréi voi Quy ché nay, Diéu Ié Cong ty, Luat Doanh
nghiép va cac van ban phép luat khac c6 lién quan. Nhirng vuéng mic trong qua trinh thyuc hién
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Quy ché nay duoc phan 4nh vé Cong ty dé tng hop ¥ kién trinh HDQT xem xét stra déi, bd
sung.

Diéu 17. Hiéu lye thi hanh

17.1. Quy ché nay gdm VI Chuong va 17 Diéu, dugc DPHDPCP Cong ty Cb phan Chirng khoan
Navibank nhét tri thong qua tai cudc hop DPHDCD ngay 28 thang 06 nim 2024 va chép thuén
hiéu luc toan vin cia Quy ché nay.

17.2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

17.3. Nhirng ndi dung chua dugc quy dinh trong Quy ché nay s& duoc ap dung theo cac quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty, cic quy ché ndi bo khac va cac quy dinh phép luat hién hanh./.




